Budadrs Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete
46/2011. (X.28.) onkormanyzati rendelete

Budaérs Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarél sz616 56/2003. (XII. 22.) OKT rendelet
és a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6inek illetménykiegészitésérol és
vezetdi potiékardl, az 6ket megilleté szocialis, joléti és egészségligyi
juttatasokrol, valamint szocialis és kegyeleti tamogatasokrol sz6l6 40/2011.
(X1.16.) OKT rendelet médositasarél

Budatrs Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testllete a helyi nkormanyzatokrol
szOl6 1990. évi LXV. torvény 38. § (1) bekezdésében és a koztisztviselbk
jogallasarol szold 1992. évi XXIII. térvény 46. § (5) bekezdés b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan, a helyi dnkormanyzatokrdl sz6lé 1990. évi LXV. térvény
16. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket
rendeli el.

1.§

(1) Budadrs Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti es
Mikodési Szabalyzatardl szold 56/2003. (XII. 22.) OKT rendelet (a
tovabbiakban: R1.) 3. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

»(1) A jegyzd kozvetlen iranyitasa ala tartoznak az ugyosztalyvezetbk, az
ugyosztaly ala nem szervezett (a tovabbiakban: 6nalld) irodavezetdk, és az
aljegyz6.”

(2) AR1. 3. § (3)-(4) bekezdései helyébe a kovetkezb rendelkezések Iépnek:

»(3) Az Ugyosztaly ala szervezett irodavezet6ket az Ugyosztalyvezeték, a
csoportvezetbket az irodavezet6k iranyitjak.

(4) Az ugyosztalyvezetbk egymassal, az Ugyosztalyok ala szervezett irodak
irodavezet6i Ugyosztalyon bellil egymassal, az onall6 irodavezet6k
egymassal, az irodakon bellli csoportvezeték irodan bellil egymassal
mellérendeltségi viszonyban allnak.”

(3) AR1. 4. § (1) bekezdésének b) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

,0) havonta az alpolgarmester(ek), a jegyz6, az aljegyz6, az
ugyosztalyvezet6k és az 6nall6 irodavezeték (tavollétében helyettesik)”

(4) AR1. 4. § (2)-(3) bekezdései helyébe a kovetkezb rendelkezések I1épnek:

»(2) A jegyz6 az ugyosztalyvezetOk és az 6nallo irodavezetdk részére hetente
tart értekezletet.

(3) Az ugyosztalyvezetbk és az o6nallé irodavezeték az Ugyintézdk részére
hetente tartanak értekezletet.”

(5) AR1. 4. § (4)-(5) bekezdései helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

.(4) A képvisel6-testileti Uléseken kotelesek részt venni az ligyosztalyvezetdk
és az oOnallé irodavezetdk (tavollétében helyettesuk), valamint mindazon
koztisztviselOk, akiket erre a polgarmester vagy a jegyzé utasit.
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(5) A képviselb-testulet bizottsagainak ulésein kotelesek részt venni azok az
ugyosztalyvezetbék és onallé irodavezetbk, akik altal vezetett szervezeti
egységek az Ulésre beterjesztett el6terjesztéseket készitették, valamint
mindazon koztisztvisel6k, akiket erre a polgarmester, a jegyz6 vagy az
irodavezet6 utasit.”

(6) AR1. 6. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

.(1) A Polgarmesteri Hivatal szervezete Ugyosztalyokra, irodakra és
csoportokra tagozodik.

a) Az ugyosztaly meghatarozott irodak vezetését, szervezését és fokozott
vezetli ellendrzését biztosito szervezeti egység.

b) Az iroda 06nall6, vagy Ugyosztaly ala szervezett, a Hivatal
munkamegosztasaban  jdl elhatarolhato, agazatilag 0sszetartozo
feladatcsoportot ellaté szervezeti egység.

c) A csoport az irodan belll szervezett, az ellatand6 feladatkor vagy a
feladatcsoport homogén jellege miatt elkilonild szervezeti egység.”

(7) A R. 7-8. §-ai helyébe a kovetkezd rendelkezések I1épnek:

,»A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEI
7.8.

1. Miiszaki Ugyosztaly

1.1. Féépitészi Iroda

1.2. Varosépitési Iroda
1.2.1. Vagyongazdalkodasi Csoport
1.2.2. Kdzterulet-feligyeleti Csoport
1.2.3. Magasépitési Csoport
1.2.4. Ut- és mélyépitési Csoport
1.2.5. Gondnoksagi Csoport

2. Kabinet Iroda
2.1. Kdzoktatasi és Kézmlivel6dési Csoport
2.2. Polgarmesteri és alpolgarmesteri Csoport

3. Jegyzdi Iroda
3.1. Titkarsagi és Szervezési Csoport
3.2. Torvényességi Csoport
3.3. Képvisel6i Kabinet

4. Humanpolitikai Iroda

5. Szocialis és Egészségugyi Iroda
5.1. Szocialis Csoport



5.2. Intézmény-feltigyeleti Csoport
6. Epitéshatosagi Iroda

7. Addiroda
7.1. Adoigazgatasi Csoport
7.2. Végrehaijtasi és Ellenérzési Csoport

8. Szamitastechnikai és Informatikai Iroda

9. Altalanos lgazgatasi Iroda
9.1. Igazgatasi Csoport
9.2. Iktatasi Csoport

10. Belso Ellen6érzési Iroda

11. Okmanyiroda
11.1. Okmanycsoport
11.2. Anyakdnyvi-Népességi Csoport
11.3. Ugyfélszolgalat

12. Gyamhivatal

13. Pénzigyi Iroda
13.1. Kdltségvetési Csoport
13.2. Gazdalkodasi Csoport
13.3. Intézményi-gazdalkodasi Csoport

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATKOREI

8.§.

1. Miiszaki Ugyosztaly
1.1. Féépitészi Iroda
Telepulésfejlesztési és —rendezési feladatok ellatasa.
1.2. Varosépitési Iroda

1.2.1. Vagyongazdalkodasi Csoport
Az dnkormanyzati vagyon mikdodtetés, hasznositas, vallalkozas és
az ezekhez kapcsolddé feladatok ellatasa.

1.2.2. Kdzterulet-feligyeleti Csoport
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Kozterllet felligyeleti feladatok ellatasa.
1.2.3. Magasépitési Csoport

Kornyezetvédelmi, koztisztasagi, Onkormanyzati beruhazasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasa

1.2.4. Ut- és mélyépitési Csoport

Kdzvilagitasi, energiaellatasi, utfenntartasi-kezelési,
forgalomszervezési és tomegkdzlekedés-szervezési, kozterllet
fenntartasi, kertészeti, vizgazdalkodasi, vizellatasi, csatornazasi
feladatok ellatasa

1.2.5. Gondnoksagi Csoport

Raktarosi- anyagnyilvantartéi, telefonkezel6i, portaszolgalati,
takaritéi, anyagbeszerzési, karbantartéi, a Hivatali épuletekkel
kapcsolatos technikai-szervez6i feladatok ellatasa.

2. Kabinet Iroda

2.1. Kdzoktatasi és Kézmlivel6dési Csoport
Kobzoktatasi, kozmivelbdési, kulturalis és sportugyi feladatok ellatasa.

2.2. Polgarmesteri és alpolgarmesteri Csoport

A Hivatal vezetése stratégiai jellegl dontéseinek elOkészitése,
tanacsadas; az egyes szervezeti egységek egy-egy - kulon utasitasban
kijelolt- kiemelt feladatanak figyelemmel kisérésére, 6sszehangolasa,
egyeztetése; az orszag Eurdopai Unidés tagsagabdl eredd feladatok
el6készitése, koordinalasa, a kistérségi kapcsolatok fejlesztésének
elésegitése, a palyazati lehet6ségek feltérképezése, a palyazatok
el6készitése, a Varos és a Polgarmesteri Hivatal média-megjelenésének
el6készitése, biztositasa; a meédiaszereplések figyelemmel kovetése,
szemlézése, esetleges helyreigazitasok kezelése; a Varos vezetéi
protokollaris megjelenésének elb6készitése, biztositasa, kapcsolattartas a
képviselbkkel, az dnkormanyzat altal alapitott és fellgyelt intézményekkel,
tarsasagokkal, a helyi sajtoval, a civil szervezetekkel, a Varoshaza
honlapjanak tartalmi 6sszedllitdsa, folyamatos figyelemmel kisérése, a
polgarmester és az alpolgarmester(ek) munkajanak segitése.

3. Jegyzéi Iroda
3.1. Titkarsagi és Szervezési Csoport

A polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyzéi, aljegyz6i ugyviteli és szervezési
feladatok, valamint titkarndi feladatok ellatasa. A dontés el6készitésben
valé kozremlUkodés, a valasztasok, népszavazasok lebonyolitasanak
szervezése.

3.2. Torvényességi Csoport
A Hivatal bels6 torvényességi ellenérzési feladatainak ellatasa.
3.3. Képviselbi Kabinet

Képviseld-testlleti, bizottsagi és kisebbségi dnkormanyzati Ugyviteli és
szervezési feladatok ellatasa.



4. Humanpolitikai Iroda

A képvisel6-testulet, valamint a polgarmester és jegyz6 hataskorébe tartozo,
koztisztviselbkkel kapcsolatos munkaltatéi, illetve egyéb munkaltatdi jogok
gyakorlasaval kapcsolatos el6készit6 feladatok ellatasa.

5. Szocialis és Egészségugyi Iroda

5.1. Szocialis Csoport
Népjoléti és szocialis igazgatasi feladatok ellatasa.

5.2. Intézmény-feltigyeleti Csoport

Telepulés-egészségugyi-, szocidlis intézményekkel kapcsolatos mikodési
engedélyezési-, szakmai felugyeleti-, ellenérzési, tovabba a jegyzé
hataskorébe utalt gyamugyi feladatok ellatasa.

6. Epitéshatésagi Iroda

Az épitésugyi igazgatasi feladatok ellatasa, miszaki nyilvantartas létrehozasa és
folyamatos karbantartasa.

7. Addiroda

7.1. Addigazgatasi Csoport
Az adodigazgatasi feladatok ellatasa.

7.2. Végrehaijtasi és Ellenérzési Csoport
Az adéellenbrzéssel és —végrehajtassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

8. Szamitastechnikai és Informatikai Iroda

A rendszer- és adatgazdai feladatok ellatasa, az informatikai rendszer
Uzemeltetése, a Polgarmesteri Hivatal informatikai miszaki infrastrukturajanak
Uzemben tartasa, az egyes alkalmazasok muikodési biztonsaganak fenntartasa,
valamint az un. kiszolgal6 feladatok ellatasa, az informatikai koncepcio, fejlesztési
stratégia kidolgozasa, a képvisel6-testilet Ulésein a tanacskozast- és a
jegyz6konyv készitést tamogaté szamitastechnikai eszkdzok mikodésének
biztositasa, a valasztasokkal kapcsolatos informatikai feladatok végrehajtasa.

9. Altalanos lgazgatasi Iroda

9.1. lgazgatasi Csoport
Szabalysértési, birtokvédelmi, ipari, kereskedelmi, hagyatéki, katonai
igazgatasi feladatok ellatasa

9.2. Iktatasi Csoport
Ellatja a kdzponti postazasi, iktatasi, irattarozasi feladatokat.

10. Bels6 Ellenérzési Iroda

A hivatal belsé pénzlgyi ellenérzési feladatainak, tovabba az onkormanyzati
intézmények gazdalkodasanak, az onkormanyzat altal — intézményeknek,
egyesuleteknek, civil szervezeteknek stb. — adott tamogatasok elszamolasanak
ellenérzési feladatainak ellatasa az iroda koztisztvisel6i és az dnkormanyzattal
szerz8deésben allé szemeélyek, szervezetek altal.”



11. Okmanyiroda
11.1. Okmanycsoport

Korzetkdzponti és orszagos illetékességgel ellatja a polgarok személyi- és
gépjarmi okmannyal torténé ellatasanak feladatait mindazon okmanyok
tekintetében, melyet koézponti jogszabdly a hataskorébe utal, a
valasztasokkal kapcsolatos adategyeztetési, adatfeldolgozasi feladatok
végrehajtasa.

11.2. Anyakonyvi-Népességi Csoport

Népesség- és lakcim-nyilvantartasi, anyakonyvi igazgatasi feladatok
ellatasa, a valasztasokkal kapcsolatos adategyeztetési, adatfeldolgozasi
feladatok végrehaijtasa.

11.3. Ugyfélszolgalat

Az Ugyfélszolgalat feladata a Polgarmesteri Hivatalba érkezé Ugyfelek
altalanos tajékoztatasa a Hivatalban intézendd uUgyekrél, az ugyintézés
menetérél, az Ugyintézéshez szukséges iratokrdl, eljarasi dijakrol,
illetékekrél, kozérdekl informaciokrdl, az ugyfelek irodakra iranyitasa, az
ugyfelek beadvanyainak atvétele, a valasztasokkal kapcsolatos
adategyeztetési, adatfeldolgozasi feladatok végrehajtasa.

12. Gyamhivatal

Helyi és korzetkozponti illetékességgel ellatja a kodzponti jogszabalyokbdl
eredd azon — nem jegyz6i hataskor(i- gyamugyi igazgatasi feladatokat, melyet
a jogszabaly hataskorébe utal.

13. Pénzugyi Iroda

13.1. Koltségvetési Csoport

A Kkoltségvetési tervezéssel, a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos
pénzugyi-, gazdasagi elemzési és az ezekkel kapcsolatos informacios
feladatok ellatasa.

13.2. Gazdalkodasi Csoport

Pénzugyi, szamviteli, operativ gazdalkodasi és mindezekkel kapcsolatos
informacios feladatok ellatasa.

13.3. Intézményi-gazdalkodasi Csoport

Az onalldban mikodé koltségvetési intézményekkel kapcsolatos pénzigyi,
szamviteli, operativ gazdalkodasi és mindezekkel kapcsolatos informacios
feladatok ellatasa.”

(8) AR1.10. § (4) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:
,(4) A Muiszaki Ugyosztaly Varosépitési Irodaja Kozterilet-felligyeleti
Csoportjaban dolgoz6 koztisztvisel6k munkaidd beosztasa négy heti keretben
(160 ora) kertl meghatarozasra.”

(9) AR1. 11. § (1)-(3) bekezdései helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

(1) A (2)-(5) bekezdésének kivételével az lgyosztalyokon és az 0Onallé
irodakon az ugyfélfogadas idétartama heti 16 éra.
(2) A Miuszaki Ugyosztaly Varosépitési Iroddja Vagyongazdalkodasi
Csoportjanak ugyfélfogadasi idétartama heti 5 6ra.
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(3) A Miszaki Ugyosztaly Féépitészi Irodaja tigyfélfogadasanak idétartama
heti 4 6ra.”

(10) AR1. 11. § (5) bekezdésének helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

.(D) Az Ugyosztalyvezetbk és az 06nall6 irodavezet6k ugyfélfogadasanak
id6tartama heti 4 6ra.”

(11) AR1. 11. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

»(7) A telepulési képvisel6 a képvisel6i munkajahoz szukséges tajékoztatasért
a polgarmesterhez, alpolgarmester(ek)hez, a jegyz6hoz, az
ugyosztalyvezetékhdz és az 6nallé irodavezetékhoz fordulhat. A telepulési
képviselbket a tisztségviseldk, a jegyzd, az aljegyz6, az ugyosztalyvezetdk és
az onallé irodavezetdk elbzetesen egyeztetett idépontban, munkaidd alatt
kotelesek fogadni.”

2.§

(1) A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6inek illetménykiegészitésérodl és vezetdi
potlékardl, az Oket megilleté szocialis, jOléti és egészségugyi juttatasokrol,
valamint szocidlis és kegyeleti tamogatasokrol szolé 40/2011. (X1.16.) OKT
rendelet (a tovabbiakban: R2.) 10/A. § (2)-(3) bekezdései helyébe a kdvetkezé
rendelkezések 1épnek:

»(2) A Polgarmesteri Hivatalban — figyelemmel a Ktv. 45. § (10) bekezdésének
c) pontjara — f6osztalyvezetbi, féosztalyvezetd-helyettesi és osztalyvezetdi
szintnek megfelel6 vezet6i megbizas adhat6. Az Ugyosztalyvezetdi megbizas
féosztalyvezetbi, az irodavezet6i megbizas féosztalyvezetd-helyettesi, a
csoportvezet6i megbizas osztalyvezetbi megbizasnak felel meg.

(3) A Polgarmesteri Hivatal kdztisztvisel6jének vezetdi poétiéka:

a) a féosztalyvezet6i és féosztalyvezetb-helyettesi szintnek megfelel6 vezetdi
megbizas esetén alapilletményének 15%-a,

b) az osztalyvezetdi szintnek megfelel6 vezetdéi megbizas esetén
alapilletményének 10%-a.”

3.§

A R1. 3. § (5) bekezdésében és 4. § (1) bekezdés a) pontjaban a ,Polgarmesteri
Kabinet” szOvegrész helyébe a ,Kabinet Iroda” szoveg lép.

4.8
(1) AR1. 1. sz. melléklete helyébe e rendelet 1. sz. melléklete Iép.
(2) A R1. 2. sz. melléklete helyébe e rendelet 2. sz. melléklete Iép.

(3) A R1. 5. sz. melléklete helyébe e rendelet 3. sz. melléklete Iép.



5.§

(1) E rendelet 2011. november 1. napjan Iép hatalyba és hatalybalépését kovetd
napon hatalyat veszti.

(2) Hatalyat veszti a R1. 1. § (6) bekezdése és a R2. 11-12. §-a.

Budaors, 2011. oktdber 26.

Wittinghoff Tamas dr. Bocsi Istvan
polgarmester jegyz6



A 46/2011. (X.28.) 6nkormanyzati rendelet 2011. oktdber 28-an a Polgarmesteri

Hivatal (Budaodrs, Szabadsag ut 134. sz.) hirdet6tablajan valo kifuggesztéssel
kihirdetésre kerult.

Erd6és Karolyné
irodavezet6



. VAGYONGAZD. .
JEGYZG —{  CSOPORT 1. sz. melleklet a
Em— 46/2011.(X.28.)
FOEPITESZI KOZTERULET- onkormanyzafi
IRODA = FELUGY. CSOP. rendelethez
ALJEGYZO
1 MAGASEPITESI A A
— MUSZAKI VAROSEPITESI = CSOPORT B..UDAORS,VAROS
UGYOSZTALY IRODA ONKORMANYZAT
I | Eu;}gglngbv; POLGARMESTERI
KABINET GONDNOK- SZERVEZETI
IRODA T Sheiesor FELEPITESE
I KOZOKTATASI ES
KOzMUV. CSOP.
JEGYZOI POLG. ES ALPOLG|
IRODA = CSOPORT
L
1
_ TITKARSAGI ES
HUMANPOLITIKAI SZERV. CSOP.
IRODA
== TORVENYESSEGI
CSOPORT
SZOCIALIS ES EU.
IRODA KEPVISELGI
I {  KABINET
EPITESHATOSAGI
IRODA
SZOCIALIS
CSOPORT
ADOIRODA .
INTEZMENY-
I ={ FELUGY. CSOP.
SZAMITASTECHN.
ES INFORM. IRODA| ADOIGAZGATAS]
CSOPORT
ALTALANOS VEGREHAJTASI ES|
IGAZGATASI s ELL. CSOPORT
IRODA
L
BELSG ELLENGR-
ZESI IRODA IGAZGATASI
CSOPORT
OKMANY- IKTATASI
IRODA ={  CSOPORT
L
OKMANY-
GYAMHIVATAL CSOPORT
ANYAKONYVI-
el NEPESSEGI CSOP.
PENZUGYI
IRODA UGYFELSZOLG.
I = CSOPORT
KOLTSEGVETESI
CSOPORT
GAZDALKODASI
={  CSOPORT
INTEZMENYI-
k={ GAZDALK. CSOP.
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2. sz. melléklet a 46/2011.(X.28.) 6nkorményzati rendelethez

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsegekrdl szold 2007. évi CLII. torveny 3. § (1) — (2)
bekezdéseiben foglaltak alapjan Budadrs Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOREI
Jegyzd

Aljegyz6

Mszaki Ugyosztaly
ugyosztalyvezet6
F6épitészi Iroda
irodavezet6
Varosépitési Iroda
irodavezet6
csoportvezetd
beruhazd mérnok
épitész beruhazd mérnok
kertészeti ligyintézé
kozbeszerzési ugyintézé
magasepitesi tgyintéz6
utlgyi tgyintézd
varosépitési ugyintézd

Kabinet Iroda
irodavezet6
csoportvezet6
kdzigazgatasi és szervezési szakértd

Jegyzoéi Iroda
irodavezeté
csoportvezetd
torvényessegi ellenér

Humanpolitikai Iroda
irodavezeté

Szocialis és Egészségiigyi Iroda
irodavezet6
csoportvezet6
egészsegugyi referens
lakastgyi tgyintéz6
szocialis ugyintéz6é

11



Epitéshatosagi Iroda
irodavezet6
épitéshatdsagi ugyintézé

Adoiroda
irodavezet6
csoportvezet6
addugyi ugyintézé
addbehaijtd
revizor

Szamitastechnikai és Informatikai Iroda
irodavezet6

Altalanos Igazgatasi Iroda
irodavezeté
csoportvezetd
iparkereskedelmi Ugyintézd
szabalysértési ugyintéz6
szervezési Ugyintézé
telephely tigyintézé
védelmi referens

Belsé Ellenérzési Iroda
Irodavezetd
belsd ellendr

Okmanyiroda
irodavezet6
csoportvezetd
anyakonyvvezet6
okmanyirodai tgyintézé
ugyfélszolgalati tgyintéz6

Gyambhivatal
irodavezet6
gyamugyi ugyintézé

Pénziigyi Iroda

irodavezet6
csoportvezetd



3. sz. melléklet a 46/2011.(X.28.) 6nkorményzati rendelethez

ALAPITO OKIRAT

Budaérs Varos Onkorményzat KépviselS-testiilete az &llamhaztartasrél szolé 1992. évi
XXXVIIl. térvény 90. §-a alapjan Budaérs Véaros Onkorméanyzat Képvisels-testiilete
312/2007. (X11.05.) OKT sz. hatarozataban elfogadott Budaérs Varos Onkorményzat
Polgarmesteri Hivatala alapito okiratanak szévegét az alabbiak szerint allapitjia meg:

1. A koltségvetési szerv neve: Budadrs Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
2. Székhelye: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134.

3. Telephelyei: 2040 Budaors, Uzsoki koz 56.

4. A létrehozasar6l rendelkezé 312/2007. (XI1.05.) OKT sz. hatarozat, 52/2008. (Il.
hatarozat szama: 15.) OKT sz. hatarozat

5. Az alapité okirat kelte: 2007. december 5.

6. Az alapité szerv neve: Budaodrs Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete

7. llletékességi terulete: Budaors Varos kozigazgatasi terllete, valamint

korzetkdzponti feladatellatas tekintetében a
jogszabalyokbdl eredé illetékességi tertletek

8. Alapitéi jogokkal felruhazott Budadrs Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete,

iranyité szerv neve, székhelye: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134.

9. A koltségvetési szerv jogallasa: Onaéll6 jogi személyként mikédd helyi dnkormanyzati
koltségvetési szerv

10. Jogszabalyban meghatarozott A helyi onkormanyzatokrdl szélé 1990. évi LXV. tv. 38.

kozfeladat: § (1) bekezdése alapjan az &6nkormanyzat
mikodésével, az allamigazgatasi ugyek
elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatok
feladatok

11. Gazdalkodasi jogkor: Onalldan miik6d6 és gazdalkodo koltségvetési szerv

12. Alaptevékenysége:

TEAOR szam — szakfeladat megnevezése:
8411 — Helyi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

Allamhaztartasi szakagazat szama, megnevezése:
841105 - Helyi onkormanyzatok, valamint tdbbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

Az 6nkormanyzat miikédésével kapcsolatos egyéb szakfeladatok, amelyekre az Onkormanyzat
intézmeényt nem hozott létre:

024000 — Erdészeti szolgaltatas

360000 — Viztermelés, -kezelés, -ellatas

370000 — Szennyviz gyl(jtése, tisztitasa, elhelyezése

381101 — Telepllési hulladék 6sszetevbinek valogatasa, elkilonitett begyljtése, szallitasa, atrakasa
381202 — Egyéb veszélyes hulladék begylijtése, szallitasa, atrakasa

382101 — Telepulési hulladék kezelése, artalmatlanitasa
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421100 — Ut, autopalya épitése

493102 — Varosi és elévarosi kdzuti személyszallitas

522110 — Kozutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fenntartasa

552001 — Uduléiszallashely-szolgaltatas

681000 — Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele

682001 — Lakdingatlan bérbeadasa, Gzemeltetése

682002 — Nem lakoingatlan bérbeadasa, uzemeltetése

683200 — Ingatlankezelés

812900 — Egyéb takaritas

813000 — Zoldterllet-kezelés

841112 — Onkormanyzati jogalkotas

841114 — Orszaggylilési képvisel6-valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841115 — Onkormanyzati képvisels- valasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek
841116 — Orszagos, telepulési és terileti kisebbségi 6nkormanyzati valasztasokhoz kapcsol6do
tevékenységek

841117 — Eurdpai parlamenti képvisel6valasztashoz kapcsolédé tevékenységek
841118 — Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsol6doé tevékenységek
841124 — Teruleti igazgatasi szervek tevékenysége

841126 — Onkormanyzatok és tdbbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége
841127 — Telepllési kisebbségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
841133 — Ad0, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

841143 - a koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellenérzése terlleti szinten
841192 — Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

841225 — Kornyezetvédelem és természetvédelem terlleti igazgatasa és szabalyozasa
841401 — Onkormanyzatok kdzbeszerzési eljarasainak lebonyolitasaval 6sszefliggd szolgaltatasok
841402 — Kozvilagitas

841403 — Varos-. kbzséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok

841901 — Onkormanyzatok, valamint tdbbcélu kistérségi tarsulasok elszamolasai
841902 — Kozponti koltségvetési befizetések

842155 — Onkormanyzatok m.n.s. nemzetkdzi kapcsolatai

842421 — Kozterllet rendjének fenntartasa

842531 — A polgari védelem agazati feladatai

842541 — Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek

842543 — Katasztrofavédelmi helyreallitasi tevékenység (kivéve ar- és belviz esetén)
843044 — gyobgyito-megeldzb ellatasok finanszirozasa

851000 — Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tamogatasa
852000 — Alapfoku oktatas intézményeinek, programjainak komplex tamogatasa
854236 — Egyéb pénzbeli hallgatéi juttatasok, dsztondijak

862231 — Foglalkozas-egészséglgyi alapellatas

869042 — Ifjusag-egészségugyi gondozas

869049 — Egyéb betegségmegelbzés, népegészségligyi ellatas

869052 — Telepllés-egészséguigyi feladatok

882000 — Onkormanyzati szocialis tamogatasok finanszirozasa

882111 — Rendszeres szocialis segély

882112 — Id6skoruak jaradéka

882113 — Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882114 — Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatas

882115 — Apolasi dij alanyi jogon

882116 — Apolasi dij méltanyossagi alapon

882117 — Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas

882121 — Helyi eseti lakasfenntartasi tamogatas

882122 — Atmeneti segély

882123 — Temetesi segély

882124 — Rendkivili gyermekvédelmi tdAmogatas

882125 — Mozgaskorlatozottak kdzlekedési tdAmogatasa

882129 — Egyéb dnkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok

882201 — Addssagkezelési szolgaltatas

882202 — Kdzgyogyellatas
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882203 — Koztemetés
889921 — Szocialis étkeztetés

889942 — Onkormanyzatok altal nyuijtott lakastamogatas

889943 — Munkaltatok altal nyujtott lakastamogatasok

890111 — Esélyegyenlbség elésegitését célzo altalanos, komplex tevékenységek és programok
890121 — Fizikai és informacids akadalymentesitést segité programok,tamogatasok

890222 — Idésugyi 6nkormanyzati kezdeményezések, programok, valamint tamogatasuk
890301 — Civil szervezetek miikodési tamogatasa

890302 — Civil szervezetek program- és egyéb tamogatasa

890442 — Kbzhasznu foglalkoztatas

890506 — Egyhazak kdzosségi és hitéleti tevékenységének tdmogatasa
900400 — Kulturalis misorok, rendezvények, kiallitasok szervezése
910302 — Toérténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag megdvasa
910501 — Kézmivel6dési tevékenységek és tamogatasuk

910502 — Kozmiivel6dési intézmények, kozdsségi szinterek miikddtetése
931102 — Sportlétesitmények miikddtetése és fejlesztése

931204 — Iskolai, diaksport-tevékenység és tamogatasa

931301 — Szabadiddsport- (rekreaciés sport-) tevékenység és tamogatasa
932911 — Szabadidds park, flirdé és strandszolgaltatas

960302 — Kdztemet6- fenntartas és mikodtetés

A Képvisel6-testilet, annak bizottsagai és tisztségvisel6i dontés elb6készitd munkajanak
segitése, a dontések szakmai elOkészitése, végrehajtasanak szervezése és ellenérzése.

A Kamaraerdei Részonkormanyzat és a Frankhegyi Részdnkormanyzat dontés el6készitd
munkajanak segitése, a dontések szakmai elOkészitése, végrehajtasanak szervezése és

ellen6rzése.

Korzeti feladat:

- Epitéshatodsag

- Gyamhivatal

- Okmanyiroda”

13. Vallalkozasi tevékenysége:
14. Feladatainak forrasa:

15. Feladatmutaté:

16. Koltségvetési szamla szama:
17. Adészama:

18. Addbalanyisaga:

19. A feladatellatast szolgalé
vagyon:

20. A vagyon feletti rendelkezési jog:

21. Vezetdjének kinevezési rendje:

22. Foglalkoztatottjaira vonatkozé
foglalkoztatasi jogviszonyok

Nincs

A mindenkori éves koltségvetés altal meghatarozott

Nincs

11742173-15390053-00000000

15390053-2-13

Alaptevékenysége tekintetében targyi adémentes

A Budaodrs Varos Onkormanyzata tulajdonaban és a

Budaérs Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala

kezelésében lév6 ingatlan, ingd és egyéb vagyon

hasznalata a mindenkori vagyonrendeletben

meghatarozottak szerint.

A gazdalkodashoz rendelkezésre allé vagyon értéket a

szamviteli nyilvantartdsok  alapjan elkészitett

mindenkori éves mérleg tartalmazza.

A vagyoni allapotot a Hivatal mindenkori leltara

tartalmazza.

A Hivatal altal hasznalt vagyonra és vagyona feletti

rendelkezési jogara a Budadrs Varos Onkormanyzat

vagyonarol valé rendelkezési jog gyakorlasarol szélo

rendelet, valamint mas hatalyos jogszabalyi el6irasok

az iranyadok.

Nyilvanos palyazat alapjan a keépviseld-testulet

hatarozatlan idére jegyz6t nevez ki.

A koztisztviselSk jogallasardl szold 1992. évi XXIl.

torvény hatalya ala tartozé koztisztvisel6, a Munka
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megjelolése: Torvénykonyveérdl szold 1992, évi XXII.  térvény
hatalya ala tartozé munkavallald, valamint a 2004. évi
CXXIIl. térvény hatalya ala tartozé 06sztdondijas
foglalkoztatott.

Zaradék

A Budaérs Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Alapitd Okiratanak egységes
szerkezetbe foglalt médositasat Budadrs Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
285/2011. (VII.05.) OKT sz. hatarozataval fogadta el. Az alapito okirat médositasa az
allamhaztartasrol sz6lé 1992. évi XXXVIII. térvény 18/1. § (5) bekezdése értelmében a
2011. szeptember 1. napjaval valik hatalyossa.

Budaors, 2011. jalius 5.

Wittinghoff Tamas Dr. Bocsi Istvan
polgarmester jegyz6
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