Budaodrs Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
5/2014. (111.03.) onkormanyzati rendelete

Budaodrs Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarodl szo6l6 56/2003. (XII. 22.) OKT rendelet moédositasarol

Budatrs Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkot6éi hataskorében, Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szélo 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezbket rendeli el.

1.§

A Budadrs Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mikodeési
Szabalyzatardl szélé 56/2003. (XII. 22.) OKT rendelet 8. § 9. pontja helyébe a
kovetkez6 rendelkezés lép:

,9. Altalanos lgazgatasi Iroda

9.1. Igazgatasi Csoport

Birtokvédelemmel, ipari- és szolgaltatd tevékenységekkel, valamint
kereskedelmi és szallashely szolgaltatassal, kozosségi egyuttélés
szabalyainak megszegésével, hagyatéki, eb- és haszonallat-
nyilvantartassal, allattartassal, lakcimrendezéssel, cimnyilvantartassal,
telepllési cim megallapitassal, talalt targyakkal kapcsolatos
ugyintézési feladatok ellatasa, valamint a tarsashaz szerveinek
térvényességi felligyelete.

9.2. Iktatasi Csoport
Ellatia a vegyes iratkezelésb6l adddo, valamint elektronikus igazgatasi és
szervezési feladatokat.

9.3. Anyakonyvi-Népességi Csoport
Népesség-, lakcim-, cim-, telepulési cimnyilvantartasi, anyakonyvi igazgatasi
feladatok ellatasa, a valasztasokkal kapcsolatos egyes adategyeztetési,
adatfeldolgozasi feladatok ellatasa.

9.4. Ugyfeélszolgalati Csoport.

A Polgarmesteri Hivatalba érkezd Uugyfelek altalanos tajékoztatasa az
intézhetd Ugyekrdl, az ugyintézés menetérél, az Ugyintézéshez szukséges
iratokrol, eljarasi dijakrol, illetékekrdl, kozérdekl informaciokrdl, az ugyfelek
szervezeti egységekhez iranyitasa, beadvanyainak atvétele, hatdsagi
hirdetményezéssel kapcsolatos teljes korl Ugyintézés, hivatali kapuval
kapcsolatos ugyintézés, hatdsagi bizonyitvany kiallitasi ugyek intézése, a
valasztasokkal kapcsolatos egyes adategyeztetési, adatfeldolgozasi feladatok
végrehajtasa.”



2.§

Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd napon lép hatalyba.

Budaors, 2014. februar 27.

Wittinghoff Tamas dr. Bocsi Istvan
polgarmester jegyz6



A 5/2014. (111.03.) 6nkormanyzati rendelet 2014. marcius 3-an a Polgarmesteri

Hivatal (Budadrs, Szabadsag ut 134. sz.) hirdetétablajan vald kifuggesztéssel
kihirdetésre kerult.

Erdés Karolyné
irodavezet



