Budadrs Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete
41/2014. (XI.18.) onkormanyzati rendelete

Budaérs Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl sz6l16 56/2003. (XII. 22.) 6nkormanyzati rendelet
moédositasarol

Budadrs Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testilete az Alaptérvény 32. cikk
(2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskorében, kapott
felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva
a kovetkezo6ket rendeli el.

1. §

(1) A Budadrs Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatardl szolé 56/2003. (XII. 22.) onkormanyzati rendelet (a
tovabbiakban: R.) 7. § 2. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»2. Polgarmesteri Kabinet

2.1. KOznevelési és Kozmuvelodési Osztaly

2.2. Polgarmesteri és Alpolgarmesteri Osztaly”
(2) AR. 7. § 3. pontjanak 3.1. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés I1ép:

»3.1. Jogi és Szabalyozasi Osztaly”
(3) AR. 7. § 8. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés I1ép:

,8. Informatikai Iroda”
(4) AR. 7. § 9. pontja helyébe a kdvetkezb rendelkezés I1ép:

,9. lgazgatasi Iroda

9.1. lgazgatasi Osztaly

9.2. Iratkezelesi Osztaly

9.3. Ugyfélszolgalati és Anyakodnyvi Osztaly”

2.§

(1) AR. 8. § 1. pont 1.1. alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:

,1.1. F6épitészi Iroda

Telepulésfejlesztési- és rendezési feladatok ellatasa, tovabba az

épitésigyi szolgaltatasi pont feladatainak ellatasa”.

(2) AR. 8. § 2. pontja helyébe a kovetkezb rendelkezés Iép:

,2. Polgarmesteri Kabinet

2.1. Kdznevelési és Kozmivelédési Osztaly



Onkormanyzati kéznevelési, koézmivelédési, kulturdlis és sportiigyi
feladatok ellatasa.

2.2. Polgarmesteri és alpolgarmesteri Osztaly

A Hivatal vezetése stratégiai jellegl dontéseinek elOkészitése,
tanacsadas; az egyes szervezeti egységek egy-egy - kulon utasitasban
kijelolt- kiemelt feladatanak figyelemmel kisérésére, 6sszehangolasa,
egyeztetése; az orszag Eurdépai Unidés tagsagabdl eredé feladatok
el6készitése, koordinalasa, a kistérségi kapcsolatok fejlesztésének
elésegitése, a palyazati lehet6ségek feltérképezése, a palyazatok
elbkészitése, a Varos és a Polgarmesteri Hivatal média-megjelenésének
elb6készitése, biztositasa; a médiaszereplések figyelemmel kovetése,
szemlézése, esetleges helyreigazitasok kezelése; a Varos vezetdi
protokollaris megjelenésének elbkészitése, biztositasa, kapcsolattartas a
képviselbkkel, az 6nkormanyzat altal alapitott és felligyelt intézményekkel,
tarsasagokkal, a helyi sajtoval, a civil szervezetekkel, a Varoshaza
honlapjanak tartalmi dsszedllitasa, folyamatos figyelemmel kisérése, a
polgarmester és az alpolgarmester(ek) munkajanak segitése.”

(3) AR. 8. § 3. pont 3.1. és 3.2. alpontja helyébe a kdvetkezb rendelkezés lép:

,3.1. Jogi és Szabalyozasi Osztaly

A Képvisel6-testllet és szervei dontéseinek el6készitésével, jogalkotassal,
adatvédelemmel, az Onkormanyzat szervezetével és milkdodésével,
torvényességi feligyeletével, valasztassal és népszavazassal kapcsolatos
feladatok ellatasa

3.2. Torvényességi Osztaly

A Képviselb-testulet és szervei dontéseinek elbkészitésével, a hivatal
szervezetével és miikddésével, belsdé torvényességi ellenbrzésével, a
nemzetiségi onkormanyzatok ugyvitelével és szervezésével kapcsolatos
feladatok ellatasa”

(4) AR. 8. § 8. pontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés I1ép:

,8. Informatikai Iroda

A rendszer- és adatgazdai feladatok ellatasa, az informatikai rendszer
Uzemeltetése, a  Polgarmesteri  Hivatal informatikai  mU{szaki
infrastrukturajanak Gzemben tartasa, az egyes alkalmazasok mukodési
biztonsaganak fenntartasa, valamint az un. kiszolgalé feladatok ellatasa,
az informatikai koncepcio, fejlesztési stratégia kidolgozasa, a képviselo-
testilet Ulésein a tanacskozast- és a jegyz6konyv készitést tdmogato
szamitastechnikai eszk6zok mikodésének biztositasa, a valasztasokkal
kapcsolatos informatikai feladatok végrehajtasa.”

(5) AR. 8. § 9. pontja helyébe a kdvetkezb rendelkezés I1ép:
,9. lgazgatasi Iroda

9.1. lgazgatasi Osztaly

Birtokvédelemmel, ipari- és szolgaltatd tevékenységekkel, valamint

kereskedelmi és szallashely szolgaltatassal, k6zosségi egyuttélés

szabalyainak megszegésével, hagyatéki, eb- és haszonallat-

nyilvantartassal, allattartassal, lakcimrendezéssel,

cimnyilvantartassal, telepulési cim megallapitassal, talalt targyakkal
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kapcsolatos Ugyintézési feladatok ellatasa, valamint a tarsashaz
szerveinek torvényességi felugyelete.

9.2. Iratkezelési Osztaly
Ellatja a vegyes iratkezelésbél adédd, valamint elektronikus igazgatasi és
szervezeési feladatokat.

9.3. Ugyfélszolgélati és Anyakdnyvi Osztaly

A Polgarmesteri Hivatalba érkez6 ugyfelek altalanos tajékoztatasa az
intézhetd Ggyekrél, az Ugyintézés menetérdl, az Ugyintézéshez szikséges
iratokrdl, eljarasi dijakrol, illetékekrdl, kozérdekl informaciokrol, az
ugyfelek szervezeti egységekhez iranyitdsa, beadvanyainak atvétele,
hatésagi hirdetményezéssel kapcsolatos teljes korl ugyintézés, hivatali
kapuval kapcsolatos Ugyintézés, hatésagi bizonyitvany kiallitasi Ggyek
intézése, a valasztasokkal kapcsolatos egyes adategyeztetési,
adatfeldolgozasi feladatok végrehajtasa, tovabba népesség-, lakcim-, cim-,
telepulési cimnyilvantartasi, anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasa, a
valasztasokkal kapcsolatos egyes adategyeztetési, adatfeldolgozasi
feladatok ellatasa.”

3.§

A R. 11. § (4) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezes lép:

.(4) Az lgazgatasi Iroda Ugyfélszolgalati és Anyakonyvi Osztalyanak
ugyfélfogadasi idétartama heti 40 éra.”

4.§

A R. 12. § (2) bekezdése b) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

.D) Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség hatalya ala tartoz6 munkakorok

(2. sz. melléklet)”

AR.

5.§

a) 3. § (3) bekezdésében az ,a csoportvezetbket” szovegrész helyébe az
,az osztalyvezetbket”,

b) 3. § (4) bekezdésében a ,csoportvezet6k”™ szOovegrész helyébe az
,osztalyvezetdk”,

c) 3. § (5) bekezdésében és 4. § (1) bekezdés a) pontjaban a ,Kabinet
Iroda” szovegrész helyébe a ,Polgarmesteri Kabinet”,

d) 6. § (1) bekezdésében a ,csoportokra” szovegrész helyébe az
,osztalyokra”,

e) 6. § (1) bekezdés c) pontjaban az ,A csoport” szOvegrész helyébe az
»,Az osztaly”,

f) 7. § 1. pont 1.2.1-1.2.6. alpontjaiban, 3. pont 3.2. alpontjaban, 5. pont
5.1-5.2. alpontjaiban, 7. pont 7.1-7.2. alpontjaiban, 13. pont 13.1-13.3.
alpontjaiban, tovabba 8. § 1. pont 1.2.1-1.2.6. alpontjaiban, 5. pont
5.1-5.2. alpontjaiban, 7. pont 7.1-7.2. alpontjaiban, 13. pont 13.1-13.3.
alpontjaiban a ,,Csoport” szovegrész helyébe az ,Osztaly”,

g) 10. § (4) bekezdésében a ,Csoportjaban” szdévegrész helyébe az
,Osztalyaban”,



h) 11. § (2) bekezdésében a ,Csoportjanak” szdvegrész helyébe az
,Osztalyanak”
szbveg lép.

6.§
(1) AR. 1. sz. melléklete helyébe e rendelet 1. sz. melléklete Iép.

(2) AR. az e rendelet 2. sz. mellékletének megfeleld 2. sz. melléklettel egészul ki.

7.§

Hatalyat veszti a R.

a) 8. § 3. pont 3.3. alpontjanak ,és kisebbségi Onkormanyzati”
szdvegrésze,

b) 11. § (3) bekezdése.

8.§

A Budaérs Véaros Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalaban foglalkoztatott
koztisztviseldk illetménykiegészitésérdl és vezetdi potiékardl, az 6ket megilletd
szocialis, joléti és egészseégugyi juttatasokrol, valamint szocialis és kegyeleti
tamogatasokrél szélé 40/2001. (XI. 16.) énkormanyzati rendelet 10/A. § (2)
bekezdésében az ,a csoportvezetbi” szovegrész helyébe az ,az osztalyvezet6i”
szoveg lép.

9.§
Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon lép hatalyba, rendelkezéseit 2014.
november 1. napjatdl kell alkalmazni.

Budaors, 2014. december 17.

Wittinghoff Tamas dr. Bocsi Istvan
polgarmester jegyz6



A 41/2014. (XI.18.) onkormanyzati rendelet 2014. december 18. napjan a
Polgarmesteri Hivatal (Budadrs, Szabadsag ut 134. sz.) hirdetétablajan valé
kifuggesztéssel kihirdetésre kerult.

Erd6és Karolyné
irodavezet6
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