Budaodrs Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
40/2014. (XI1.18.) onkormanyzati rendelete

Budaodrs Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikédési Szabalyzatarol
sz0616 36/2010. (X1.12.) 6nkormanyzati rendelet médositasarol

Budadrs Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete Magyarorszag Alaptoérvénye 32.
cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskorében, a 32. cikk (1)
bekezdés a) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezbéket rendeli
el.

1.§

A Budaérs Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szold
36/2010. (XI.12.) dnkormanyzati rendelet (tovabbiakban R.) 3. melléklete helyébe a
rendelet 1. melléklete lép.

2. §
Az R. 68. § (3) bekezdése hatalyat veszti.

3.8
E rendelet a kihirdetését kdvetd napon lép hatalyba.

Budaors, 2014. december 17.

Wittinghoff Tamas dr. Bocsi Istvan
polgarmester jegyzé



A 40/2014. (XI1.18.) o6nkormanyzati rendelet 2014. december 18. napjan a

Polgarmesteri Hivatal (Budadrs, Szabadsag ut 134. sz.) hirdetétablajan valo
kifiggesztéssel kihirdetésre kerdlt.

Erdds Karolyné
irodavezetd



1. sz. melléklet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott

egyrészt i

Budaérsi Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budadrs, Budapesti ut 54., képv.: Sianos Tamas elndk, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

masrészt

Budaors Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budaors, Szabadsag ut 134., képv.. Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budaors, Szabadsag ut 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyz6, a tovabbiakban:
Hivatal)

(a tovabbiakban egyuttesen: Felek) kdzott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

I. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

Az 4llamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdése alapjan
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a Nemzetiseégi
Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi Onkormanyzat és
az érintett Nemzetiségi Onkormanyzatok a feladatok ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek
jogair6l szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti
megéllapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az onkorményzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsarol, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositaséara és a feladatok ellatdsara vonatkozdan
megallapodast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott torvényhelyeken alapulé megallapodés-kotési
kotelezettség teljesitése érdekeben, az allamhaztartasrol szolo torveny végrehajtasarol szol6 368/2011.
(X11.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) eléirasaira is figyelemmel kotik meg.

II. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel osszefiigqd
adatszolqaltatasi kotelezettséqek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje



1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozo koltségvetési hatarozatanak elékészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz0 felel6s.

1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése soran a jegyzé Altal
megbizott személy — a Pénzligyi Iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt koztisztviselb - a koltségvetési
torvéenyb6l adodé reszletes informaciok rendelkezesre allasat kovetGen egyeztetést folytat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnGkével, ennek keretében az elndk rendelkezésére bocsatja a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé adatokat.

1.3. A Jegyz6 altal elékészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
nyUjtia be a képvisel6-testlletének, a kozponti koltségvetésrdl szold torvény kihirdetését kovetd 45.
napig. A képvisel6-testilet a koltségvetési hatarozat tervezetét megtérgyalja és elfogadaséardl
hatarozatban dont.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott kdltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi Irodaja késziti el és teljesiti a kotelez6 adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felg, a
jogszabalyban meghatérozott hatéridén beltl. A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését az
elndk hagyja jova.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozataban megjelené bevételek es kiadasok
maodositasardl, az eléirdnyzatok kozotti atcsoportositdsrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-
testllete dont. Az elGiranyzatok modositasara az elnok tesz javaslatot.

2.2. A KépviselO-testllet az elGiranyzat-modositas, valamint az eléiranyzat-atcsoportositas
atvezetéseként — az els6 negyedév kivételével — negyedévenkeént, a dontése szerinti iddpontokban, de
legkésObb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

3. A koltségvetés modositasaval osszefiiggd és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti - a vonatkozd kormanyrendelet alapjan — a nyomtatvanygarnitirak
felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érintd  valamennyi  koltségvetési
informacidt, illetve egyéb kdzponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke ir ala.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyittmikddik a koltségvetési informécio dsszeallitasaban, a
vonatkozé adatokat a Hivatal altal megadott id6pontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az o&sszeallitott koltségvetési informaciot jogszabalyban vagy egyéb maodon
meghatarozott hataridében benyuijtja az adatszolgaltatast kérd szerv felé.

4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

41. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kdzremU(ikodik a tajékoztatok elkészitésében.



42. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az éves koltségvetési beszamolohoz sziikséges
zarszamadasi hatarozatat a koltségvetési évet kovetd negyedik hénap utolsé napjéig terjeszti a
képvisel6-testllete elé.

4.3. A kormanyzati szervek részére szolgéltatott évkozi informacidkat a kdzponti intézkedésektdl
fliggden a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd kérdésekben az
adatokat - a jegyzd Altal megbizott Pénzlgyi Irodavezetébn keresztil - szolgaltatia. Az
adatszolgaltatasokat az elndk irja ala.

I.I_I. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a  helyi
Onkormanyzatot terhel6 pénziiqyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaijtd szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikaja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

1. A kotelezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a Nemzetisegi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott Nemzetisegi Onkormanyzati kepviseld jogosult kotelezettsegvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
irasban lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem szlikséges elGzetes irasbeli kotelezettseégvallalas
a) gazdasagi eseményenként szazezer forintot el nem éré készpénzes kifizetési moddal torténd
kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas vagy
c) az Ant. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsil.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal
Pénzlgyi Irodavezet6je, mint a Hivatal gazdasagi vezetéje vagy az altala irasban kijelolt,a Hivatal
allomanyaba tartozd koztisztviseld lehet a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2)
bekezdés g) pont).

A pénzugyi ellenjegyznek a pénzlgyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyézddnie arrol, hogy
a) a szabad eldirdnyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénzligyi fedezet biztositott,
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzé feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettségvallalas rendje nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek, a pénzugyi ellenjegyzonek errdl irasban tajekoztatni kell a kotelezettségvallalot,
valamint a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).



Ha kotelezettséget vallald szerv vezetbje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénzugyi
ellenjegyzésre, a pénzlgyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrél az iranyitd szerv
vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezet0 a tajékoztatas kézhezveételétdl szamitott nyolc
munkanapon belll koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges feleldsséegre
vonast.

3. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi Onkorményz:at kotelezettségvallaldsaihoz kapcsolddd teljesitések igazolasara jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irasban jeldli ki.

A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teliesitésének  jogossagat,  Osszegszer(iségét, ellenszolgaltatdst is  magaban  foglalo
kételezettségvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kdvetden esedékes — annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitest az igazolas datumanak és a teljesités tenyére torténd utalas megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kovetkez6 felirattal
rendelkezd bélyegzét kell hasznalni:

A rendelkezésre all6 okmdanyok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg ¢és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 0sszegben jovahagyom.

Kelt, 201........ccoeeene.

alairas

4. Az érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el8iranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén érvényesitésre
az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijeldlni a jogosult koztisztviselbket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megel6zd ligymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr. el6irasait, tovabba a helyi énkormanyzat
belsé szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).



Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utald megjeldlést, és az érvényesito keltezéssel ellatott alairasat.

Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatoé meg, ha
ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarésra a pénzigyi ellenjegyzésnél eldirt
szabalyokat kell alkalmazni.

5. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasai teljesitésének, bevételek beszedésének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy az altala irasban
felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénzlgyi rendszerben elGallitott klon irasbeli rendelkezessel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tuntetni:

az ,utalvany” sz6t
a koltségvetési évet
a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét
d)  afizetés idépontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemeét

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szdmat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szaméat és megnevezését

f)  akoételezettségvallalas nyilvantartasi szamat

g) azutalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, és

h)  az Awr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést

O T QO
—_ — — —

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettsegvallalo és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti
kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Gazdalkodas rendje

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara erkez6, de a Nemzetisegi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd Gsszeget a helyi Onkormanyzat a szamlajan torténd jovairastol szamitott 2
munkanapon belill tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.



1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére onkormanyzati
tamogatast nyujt, az a tamogatasi szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleléen keril atutalasra.

2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval dsszefiiggé pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15781008 szamu pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szdmla feletti rendelkezési
jog az elnokot és az altala meghatalmazott szemelyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezel6 hely.

3.2. Az elndk hataridéhdz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbol elbleget vehet fel. A felvett
eléleggel a felvétel napjatdl szamitott 30 napon beldl kell elszamolni.

4. Konyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
beveétele, kiadasa elkulonitetten kimutatasra keruljon, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas
feltételét.

4.2. A konyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes koril atadasaért az elnok felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alatamaszto bizonylatokban hibat, hianyossagot észlel, arrdl
haladéktalanul koteles az eln6kot irasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon belll koteles a hiba, hianyossag megszuntetésérdl gondoskodni. Amennyiben
az elndk a megadott hataridon belil a hianyossagok kijavitasarél nem intézkedik, akkor errél a Pénzugyi
Iroda vezetbje irasban koteles tajékoztatni a Jegyzét.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jellegl kifizetések szamfejtésérdl a kotelezettségvéllalasi és teljesités igazolasi
bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elnok a szamfejtéshez sziikséges bizonylatokat,
nyilatkozatokat koteles a kifizetési hataridét megel6zé 5 munkanappal elébb a Pénziigyi Irodanak
megkuldeni. A szdmfejtési bizonylatokat a Hivatal az elnoknek adja at, aki gondoskodik a pénzlgyi
teljesitésrdl.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok alapjan
megallapitja, hogy a kifizetés reprezentacids célbdl tortént, illetve maganszemély részére kifizetett
eléleg elszamolésa hataridében (felvételtdl szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért eldleg
felvevijénél addfizetési kotelezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik
az ado6 megallapitasardl (szamfejtésérdl), és a fizetendd add Osszegérdl tajékoztatia az elndkot a
bizonylatok atadasaval egyidejileg.

53. A szemelyi jellegli juttatasok és a reprezentacio utani kozterhek szamfejttse a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat adészdman. A



bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal _elkészitett és megkUldott
bevallast a Hivatal tovabbitia a NAV felé és a kozterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajardl
atutalja.

5.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi adé torvénynek, ezért afa bevallasi
és befizetési kdtelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat addszama jelen szerzédés
megkotésekor: 15781008-1-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat addstatusza megvéltozik, arrél az elndk a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérdl a Magyar Allamkincstar és
az addhatosag felé.

V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartds és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairol a nyilvantartast a Hivatal elkiilénitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvéltozast. A szikséges
informacidkat, a dokumentaciokat az elnok biztositja, illetbleg a vagyontérgy felvételéhez kapcsolddd
bizonylatot szolgaltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban 16v6 kis és nagyértékii targyi-
eszkozok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkoz nyilvantartd programjaban és a Hivatal
pénzlgyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az altala hozott hatarozatanak
megfelelden torténik. A vagyonvéltozéssal - értékesités és beszerzés - dsszeflggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és pénzigyi ellenjegyzés a Ill. pontban foglaltak
szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkdzok leltarozasat a
Nemzetiségi Onkorméanyzat elnoke bonyolitja le. A leltar felvételéhez sziikséges bizonylatokat a Hivatal
Pénzlgyi Irodaja bocsétja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltarozasi és Leltarkészitési
Szabélyzatban meghatarozottak szerint kell leadni a Pénzlgyi Irodara, ahol a leltar kiértékelése a
Hivatal leltdrozassal megbizott munkatarsaval k6zosen torténik. A leltar kiértékelésérdl jegyz6konyv
késziil, melynek egy példanyat megkapja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositds) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke irasban szolgaltat informaciét a Pénzligyi irodavezeté részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran az adatok valodisagaert, a szamviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezGsegeért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke,
a Helyi Onkormanyzat polgarmestere és a jegyz0 egyuttesen felelGs.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Helyi Onkormanyzat kizarélag abban az esetben, és

addig a mértékig felel, ahogyan azt kilon megallapodasban vallalta.

V1. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel
kapcsolatos hatariddk és eqyiittmiikodési kotelezettségek




1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatérozataban dont a szamlavezeto
megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésr6l a Magyar Allamkincstar
illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megeléz6en a Hivatalt
értesiti.

2. A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatrl.
A Hivatal a torzskonyvi adat mddositasat valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast
tartalmazd okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatél szamitott nyolc
napon belill bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak
mindsul az alapitast, mddositast, atalakitast vagy megszintetést jovahagyd nemzetiségi dnkormanyzati
képvisel6-testlleti hatarozat jegyz6konyvenek kivonata.

3. A Hivatal a torzskdnyvi nyilvantartdsba vétel iranti kérelem benyujtdsaval kéri az addszam

megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adéhatésaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét a fenti
VI. 2. pontban megjeldlt hataridén bell.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkormanyzat korlatlan ingyenes hasznalati jogot
biztosit — az Onkormanyzat Képvisel6-testiletének késébbi, jdvahagyd dontésének megfeleléen - egy, a
feladat ellatasahoz sziikséges irodahelyiségre a 2040 Budadrs, Budapesti Ut 54. sz. alatti Polgarok
Hazaban talalhatd éplletben.

2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
szilkséges targyi, technikai eszkdzokhoz kapcsolddd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat
a) az 1. pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkozoket kizarolag
alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszer(
gazdalkodas szabalyai szerint, a j0 gazda gondossagaval kezelheti;
b) az 1. pont szerinti hasznalati jogat soran az Onkormanyzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, koteles megtartani az intézmény rendjét;
c) az 1. pont szerinti hasznalati jogat masnak at nem engedheti.

4. Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje a Polgarok Haza
portaszolgéalatatdl veheti fel.

5. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal (tjan, és 1 6, a Hivatal allomanyaban telies munkaidében, osztott
munkakdrben foglalkoztatott kdztisztviseld alkalmazésa révén munkaiddben biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddéséhez, a testilleti, tisztségviselsi, képviseldi feladatok ellatasahoz, illetve a
testlleti Glések elékészitéséhez (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése,
postazasa, a testileti Glések jegyzékonyveinek elkészitése, postazasa) és a testlileti dontések valamint
a tisztségvisel0k dontéseinek elokészitéséhez, valamint a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositési, postazasi feladatok, a mikodéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatdsahoz sziikséges targyi és személyi
feltételeket, a feladatellatashoz kapcsoldodd koltségek - a testileti tagok és tisztségviselok
telefonhasznalata kéltségei kivételével — viselése mellett.
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6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti ilésein a jegyz6, vagy annak esetileg kijelolt — a jegyzovel
azonos képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkorményzat megbizésabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

VIIl. Zaro rendelkezések

1. Felek jelen megallapodast alairdsa napjatol hatarozatlan idére kotik.

2. Felek jelen megallapodast évente januar 31. napjaig, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az
alakulo ulést kovetd 30 napon beldl feltlvizsgaljak. Felek a megallapodas szerinti mikodeési feltételeket,
a megallapodas megkotését, moddositasat kdoveté 30 napon belll szervezeti és milkddési
szabalyzatukban rogzitik.

3.Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
onkormanyzatokrol sz6l6, mindenkor hatalyos torvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megallapodas hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Helyi Onkorményzat és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozott a 217/2012. (V1.20.) OKT. sz. a 19/2013 (I1.27.) OKT sz. és a
16/2012. (VI1.12.) BGNO sz., a 3/2013. (11.06) BGNO sz. hatarozataval jovahagyott megéllapodas.

5.Jelen megallapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét,
jovahagyodlag alairtak.

Jovahagyasi zaradék: )

Jelen megallapodast a Budadrsi Gordg Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testlilete a 30/2014.
(X1.18.) BGNO sz. hatérozataval, )

Budadrs Véros Onkormanyzat Képviselé-testllete a 339/2014. (X1.19.) OKT. szamU hatarozataval
fogadta el.

Sianos Tamas elnok i Wittinghoff Tamas polgarmester
Budadrsi Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat Budadrs Varos Onkormanyzata
Budaors, ..........coevnnennn. Budaors, ..........coeuvnenn.

dr. Bocsi Istvan jegyzé
Budaérsi Polgarmesteri Hivatal

Budaors, .........cceevnnennn.
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott

egyrészt i

Budaérs Német Nemzetiségi Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budadrs, Budapesti ut 45., képv.. Boros Gyorgy elndk, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

masrészt

Budaors Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budaors, Szabadsag ut 134., képv.. Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyz6, a tovabbiakban:
Hivatal)

(a tovabbiakban egyttesen: Felek) kdzott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

I. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

Az 4llamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdése alapjan
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a Nemzetiseégi
Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi Onkormanyzat és
az érintett Nemzetiségi Onkormanyzatok a feladatok ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek
jogairdl szdl6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti
megaéllapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsarol, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatdsara vonatkozdan
megallapodast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott torvényhelyeken alapulé megallapodés-kotési
kotelezettseg teljesitése erdekében, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szol6 368/2011.
(X11.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) eléirasaira is figyelemmel kotik meg.

Il. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel osszefiigqd
adatszolqaltatasi kotelezettséqek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje
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1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozd kéltségvetési hatarozatanak elSkészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz0 felel6s.

1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozaténak elékészitése soran a jegyzé altal
megbizott személy — a Pénzligyi Iroda vezetbje, vagy az altala kijelolt koztisztviseld - a koltségvetési
torvénybél adodd részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetoen egyeztetést folytat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével, ennek kereteben az elnok rendelkezeésére bocsatja a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd adatokat.

1.3. A Jegyz6 4ltal eldkészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
nyujtia be a képviselO-testlletének, a kozponti koltségvetésrdl szdld torveny kihirdetését kovetd 45.
napig. A képvisel6-testllet a koltsegvetési hatarozat tervezetét megtérgyalja és elfogadasardl
hatéarozatban dont.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését az elfogadott kdltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénzlgyi Irodaja kesziti el és teljesiti a kotelez6 adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felé, a
jogszabalyban meghatérozott hatéaridén beltl. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az
elnok hagyja jova.

2. A koltségvetési el6iranyzatok médositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozataban megjelené bevételek es kiadasok
modositasardl, az elbiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testlilete dont. Az el6iranyzatok modositasara az elnok tesz javaslatot.

2.2. A Képviselb-testilet az eléirdnyzat-mddositds, valamint az elGiranyzat-atcsoportositas
atvezetésekent — az elsé negyedév kivételevel — negyedévenkent, a dontése szerinti iddpontokban, de
legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
maodositja a koltségvetési hatarozatét.

3. A koltségvetés modositasaval dsszefiiggd és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti - a vonatkozé kormanyrendelet alapjan - a nyomtatvanygarnitirak
felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érintd valamennyi koltségvetési
informacict, illetve egyeb kozponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke ir ala.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke egylttmikodik a koltségvetési informacidé dsszeallitdsaban, a
vonatkozo6 adatokat a Hivatal altal megadott idGpontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az d&sszeallitott koltségvetési informaciot jogszabalyban vagy egyéb modon
meghatarozott hataridében benyuijtja az adatszolgaltatast kerd szerv felé.

4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

41. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kozrem(ikodik a tajekoztatok elkeszitésében.

42. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az éves koltségvetési beszamoldhoz sziikséges

zarszamadasi hatarozatat a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a
képvisel6-testllete elé.
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4.3. A kormanyzati szervek részére szolgéltatott évkozi informaciokat a kdzponti intézkedésektdl
fliggden a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd kérdésekben az
adatokat — a jegyz0 altal megbizott Pénzigyi Irodavezetdon keresztil - szolgaltatia. Az
adatszolgaltatasokat az elndk irja ala.

I.I_I. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a  helyi
Onkormanyzatot terhel6 pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaito szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikaja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

1. A kotelezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a Nemzetiseégi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott Nemzetisegi Onkormanyzati kepviseld jogosult kotelezettsegvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
irasban lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas
d) gazdasagi eseményenként szazezer forintot el nem éré készpénzes kifizetési moddal torténd
kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
e) afizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas vagy
f) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési ktelezettségnek mindsil.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal
Pénzlgyi Irodavezet6je, mint a Hivatal gazdasagi vezetéje vagy az altala irasban kijeldlt,a Hivatal
allomanyaba tartozd koztisztviseld lehet a pénziigyi ellenjegyzést végzé személy (Avr. 55. § (2)
bekezdés g) pont).

A pénzugyi ellenjegyznek a pénzlgyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyézddnie arrol, hogy
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénzligyi fedezet biztositott,
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértst vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettségvallalas rendje nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek, a pénzugyi ellenjegyzonek errdl irasban tajekoztatni kell a kotelezettségvallalot,
valamint a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetbje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénzigyi

ellenjegyzésre, a pénzligyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrél az iranyitd szerv
vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezet0 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc
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munkanapon belll koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges feleldssegre
vonast.

6. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi Onkormény;at kotelezettségvallaldsaihoz kapcsolddd teljesitések igazolasara jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke irasban jeldli ki.

A teljesités igazolasa sorén ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teliesitésének  jogossagat,  Osszegszer(iségét, ellenszolgaltatdst is  magaban  foglalo
kotelezettsegvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kdvetden esedékes — annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tenyére torténd utalas megjeloleseével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kovetkez$ felirattal
rendelkezd bélyegzét kell hasznalni:

A rendelkezésre all6 okmanyok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg ¢és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 201........ccoeeene.

alairas

7. Az érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el8iranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén érvényesitésre
az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijelolni a jogosult koztisztvisel6ket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeléz6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr. eldirasait, tovabba a helyi 6nkormanyzat
belsé szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utalé megjeldlést, és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.
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Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatoé meg, ha
ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénzlgyi ellenjegyzésnél elbirt
szabalyokat kell alkalmazni.

8. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadésai teljesitésének, bevetelek beszedésének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetisegi Onkormanyzat elnoke, vagy az dltala irasban
felnatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviselé jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénzlgyi rendszerben elGallitott klon irasbeli rendelkezessel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tuntetni:

a) az,utalvany’ szét

b)  akoltségvetési évet

c) abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét
d) afizetés idépontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemét

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szdmat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését

f)  akotelezettségvallalés nyilvantartasi szamat

g) azutalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, és

h)  az Awr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettsegvallald és a pénzugyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzesi, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti
kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Gazdalkodas rendije

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara erkez6, de a Nemzetisegi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd Osszeget a helyi Onkormanyzat a szamlajan tortén0 jovairastol szamitott 2
munkanapon belill tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére Gnkormanyzati
tamogatast nyujt, az a tamogatasi szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleléen keril atutalasra.

16



2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval dsszefiiggé pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15780894 szamu pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szdmla feletti rendelkezési
jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezel6 hely.

3.2. Az elndk hataridéhdz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbdl elbleget vehet fel. A felvett
eléleggel a felvétel napjatdl szamitott 30 napon beliil kell elszamolni.

4, Konyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
beveétele, kiadasa elkulonitetten kimutatasra kerlljon, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas
feltételet.

4.2. A konyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes koril atadasaért az elnok felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alatamaszto bizonylatokban hibat, hianyossagot észlel, arrdl
haladéktalanul kételes az eln6kot irasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon belll koteles a hiba, hianyossag megszuntetésérdl gondoskodni. Amennyiben
az elnok a megadott hataridon belll a hianyossagok kijavitasardl nem intézkedik, akkor errél a Pénzigyi
Iroda vezetbje irasban kételes tajékoztatni a Jegyzét.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jellegl kifizetések szamfejtésérdl a kotelezettségvéllalasi és teljesités igazolasi
bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elnok a szamfejtéshez sziikséges bizonylatokat,
nyilatkozatokat koteles a kifizetési hataridét megel6zé 5 munkanappal elébb a Pénziigyi Irodanak
megkuldeni. A szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elnoknek adja at, aki gondoskodik a pénzigyi
teljesitésrdl.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok alapjan
megéllapitja, hogy a kifizetés reprezentacids célbdl tortént, illetve maganszemély részére kifizetett
eléleg elszamolésa hataridében (felvételtdl szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért eldleg
felvevijénél addfizetési kotelezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik
az adod megallapitasardl (szamfejtésérdl), és a fizetendd add Osszegérdl tajékoztatia az elndkot a
bizonylatok atadasaval egyidejileg.

5.3. A személyi jellegli juttatasok és a reprezentacid utani kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat adészaman. A
bevallas elkészitésérsl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkildétt
bevallast a Hivatal tovabbitia a NAV felé és a kdzterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarél
atutalja.
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5.4. A Nemzetiségi Onkorményzat nem alanya az altalanos forgalmi add torvénynek, ezért afa bevallasi
és befizetési kdtelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat addszama jelen szerzédés
megkotésekor: 15780894-2-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat addstatusza megvéltozik, arrél az elndk a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérsl a Magyar Allamkincstar és
az addhatosag felé.

V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartds és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairol a nyilvantartast a Hivatal elkiildnitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges
informacidkat, a dokumentaciokat az elnok biztositja, illetbleg a vagyontérgy felvételéhez kapcsolddd
bizonylatot szolgéltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban 16v6 kis és nagyértékii targyi-
eszkozok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkoz nyilvantarté programjaban és a Hivatal
pénzugyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az altala hozott hatarozatanak
megfelelden torténik. A vagyonvéltozéssal - értékesités és beszerzés - dsszeflggd
kételezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és pénzigyi ellenjegyzés a Ill. pontban foglaltak
szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkdzok leltarozasat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke bonyolitja le. A leltar felvételéhez sziikséges bizonylatokat a Hivatal
Pénzlgyi Irodaja bocsétja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltrozasi és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltar kiértékelése a
Hivatal leltarozassal megbizott munkatarsaval kozosen torténik. A leltar kiertékeléserdl jegyzokonyv
keszil, melynek egy példanyat megkapja a Nemzetisegi Onkormanyzat elnoke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositds) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke irasban szolgéltat informaciot a Pénzligyi irodavezet6 részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran az adatok valodisagaert, a szamviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezGsegeért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke,
a Helyi Onkormanyzat polgarmestere és a jegyz6 egyuttesen felelds.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Helyi Onkormanyzat kizarélag abban az esetben, és

addig a mértékig felel, ahogyan azt kilon megallapodasban vallalta.

VI. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel
kapcsolatos hataridok és egyiittmiikodési kotelezettségek

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatérozataban dont a szamlavezeto
megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésr6l a Magyar Allamkincstar
illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megeléz6en a Hivatalt
értesiti.
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2. A Magyar Allamkincstér nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatrol.
A Hivatal a torzskonyvi adat modositasat valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast
tartalmazo okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc
napon belil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak
mindsul az alapitast, modositast, atalakitast vagy megszintetést jovahagyd nemzetiségi onkormanyzati
képviselb-testlleti hatarozat jegyzékonyvének kivonata.

3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyuljtasaval kéri az addszam

megéllapitésat és ezzel teljesiti az allami addhatésaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét a fenti
VI. 2. pontban megjelolt hataridon beldl.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkormanyzat havonta igény szerint, tizenhat 6raban
ingyenes hasznalati jogot biztosit egy, a feladat ellatasahoz szikséges targyi, technikai eszkdzokkel —
klléndsen: irdasztallal, irodaszékekkel, iroeszkozokkel, irattarold szekrénnyel, internetkapcsolattal
rendelkez6 szamitogéppel, nyomtatoval, vezetekes telefonkésziilékkel — felszerelt irodahelyiségre a
Nemzetiségi Onkormanyzat székhelyén (2040 Budaors, Budapesti ut 45.), mely a Nemzetiségi
Onkormanyzat fenntartdsaban miikddo koltségvetési szerv.

2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
sziikséges targyi, technikai eszkdzokhoz kapcsolodo rezsikoltsegeket és fenntartasi koltsegeket a Helyi
Onkormanyzat koltsegvetési rendeletében biztositott timogatas keretében.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat az 1. pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkdzoket
kizarolag alapfeladatanak ellatasahoz szikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és
ésszerli gazdalkodas szabalyai szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelheti.

4. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Gtjan, és 1 6, a Hivatal 4lloméanyaban telies munkaiddben, osztott
munkakdrben foglalkoztatott koztisztviseld alkalmazésa révén munkaiddben biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikddéséhez, a testilleti, tisztségviselsi, képviseldi feladatok ellatasahoz, illetve a
testlleti Glések elékészitéséhez (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés elbkészitése,
postazasa, a testileti Glések jegyzékonyveinek elkészitése, postazasa) és a testlileti dontések valamint
a tisztségviselOk dontéseinek elokészitéséhez, valamint a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok, a mikddéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatdsahoz sziikséges targyi és személyi
feltételeket, a feladatellatashoz kapcsolodod koltseégek - a testlleti tagok és tisztségviselok
telefonhasznalata kéltségei kivételével — viselése mellett.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {ilésein a jegyz6, vagy annak esetileg kijelolt — a jegyzovel

azonos képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

VIIl. Zaré rendelkezések

1. Felek jelen megallapodast alairasa napjatél hatarozatlan idére kotik.
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2. Felek jelen megallapodast évente januar 31. napjaig, altalanos vagy id0kozi vélasztas esetén az
alakulé Ulést kdveté 30 napon beldl felllvizsgaljak. Felek a megallapodas szerinti mikodési feltételeket,
a megallapodas megkotését, modositasat koveté 30 napon belil szervezeti és mikodési
szabalyzatukban rogzitik.

3.Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
onkormanyzatokrol sz6l6, mindenkor hatalyos torvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megallapodas hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Helyi Onkorményzat._és a
Nemzetiségi Onkormanyzat kozott a 62/2013 (l11.07.) OKT sz. és a 3/2013. (1.31.) BNNO sz.
hatarozataval jdvahagyott megallapodas.

5.Jelen megallapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét,
jévahagyolag alairtak.

Jovahagyasi zaradék: )

Jelen megaéllapodast a Budadrs Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testllete a 99/2014.
(X1.17.) BNNO sz. hatérozataval, )

Budadrs Varos Onkormanyzat Képvisel6-testllete a 339/2014. (X1.19.) OKT. szamu hatarozataval
fogadta el.

Boros Gyorgy elnok i Wittinghoff Tamas polgarmester
Budadrs Német Nemzetiségi Onkormanyzat Budadrs Varos Onkormanyzata
Budaors, ........ccoeevennenn. Budaors, ........ccoeevunnenn.

dr. Bocsi Istvan jegyzo
Budaorsi Polgarmesteri Hivatal

Budaors, ........ccooevunninn.
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott

egyrészt i

Budaorsi Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budaors, Vig utca 55., képv.: Fancsali Gabor Janos elnok, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

masreszt i

Budaérs Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134. képv.: Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyz6, a tovabbiakban:
Hivatal)

(a tovabbiakban egyuttesen: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

I. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torveny (a tovabbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdése alapjan
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi Onkormanyzat és
az érintett Nemzetiségi Onkorményzatok a feladatok ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek
jogairdl szdlé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti
megallapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsarol, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozéan
megallapodast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott torvényhelyeken alapulé megallapodas-kotési
kotelezettseg teljesitése erdekében, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szol6 368/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) elGirasaira is figyelemmel kétik meg.

Il. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel osszefiigqd
adatszolqaltatasi kotelezettséqek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje
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1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozd kéltségvetési hatarozatanak elSkészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz0 felel6s.

1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozaténak elékészitése soran a jegyzé altal
megbizott személy — a Pénzligyi Iroda vezetbje, vagy az altala kijelolt koztisztviseld - a koltségvetési
torvénybél adodd részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetoen egyeztetést folytat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével, ennek kereteben az elnok rendelkezeésére bocsatja a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd adatokat.

1.3. A Jegyz6 4ltal eldkészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
nyujtia be a képviselO-testlletének, a kozponti koltségvetésrdl szdld torveny kihirdetését kovetd 45.
napig. A képvisel6-testllet a koltsegvetési hatarozat tervezetét megtérgyalja és elfogadasardl
hatéarozatban dont.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését az elfogadott kdltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénzlgyi Irodaja kesziti el és teljesiti a kotelez6 adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felé, a
jogszabalyban meghatérozott hatéaridén beltl. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az
elnok hagyja jova.

2. A koltségvetési el6iranyzatok médositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozataban megjelené bevételek es kiadasok
modositasardl, az elbiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testlilete dont. Az el6iranyzatok modositasara az elnok tesz javaslatot.

2.2. A Képviselb-testilet az eléirdnyzat-mddositds, valamint az elGiranyzat-atcsoportositas
atvezetésekent — az elsé negyedév kivételevel — negyedévenkent, a dontése szerinti iddpontokban, de
legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
maodositja a koltségvetési hatarozatét.

3. A koltségvetés modositasaval dsszefiiggd és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti - a vonatkozé kormanyrendelet alapjan - a nyomtatvanygarnitirak
felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érintd valamennyi koltségvetési
informacict, illetve egyeb kozponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke ir ala.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke egylttmikodik a koltségvetési informacidé dsszeallitdsaban, a
vonatkozo6 adatokat a Hivatal altal megadott idGpontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az d&sszeallitott koltségvetési informaciot jogszabalyban vagy egyéb modon
meghatarozott hataridében benyuijtja az adatszolgaltatast kerd szerv felé.

4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

41. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kozrem(ikodik a tajekoztatok elkeszitésében.

42. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az éves koltségvetési beszamoldhoz sziikséges

zarszamadasi hatarozatat a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a
képvisel6-testllete elé.
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4.3. A kormanyzati szervek részére szolgéltatott évkozi informaciokat a kdzponti intézkedésektdl
fliggden a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd kérdésekben az
adatokat — a jegyz0 altal megbizott Pénzigyi Irodavezetdon keresztil - szolgaltatia. Az
adatszolgaltatasokat az elndk irja ala.

I.I_I. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a  helyi
Onkormanyzatot terhel6 pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaito szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikaja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

1. A kotelezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a Nemzetiseégi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott Nemzetisegi Onkormanyzati kepviseld jogosult kotelezettsegvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
irasban lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas
g) gazdasagi eseményenként szazezer forintot el nem ér6 készpénzes kifizetési moddal torténd
kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
h) a fizetési szamlakrél a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatés vagy
) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési ktelezettségnek mindsill.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal
Pénzlgyi Irodavezet6je, mint a Hivatal gazdasagi vezetéje vagy az altala irasban kijeldlt,a Hivatal
allomanyaba tartozd koztisztviseld lehet a pénziigyi ellenjegyzést végzé személy (Avr. 55. § (2)
bekezdés g) pont).

A pénzugyi ellenjegyznek a pénzlgyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyézddnie arrol, hogy
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénzligyi fedezet biztositott,
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértst vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettségvallalas rendje nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek, a pénzugyi ellenjegyzonek errdl irasban tajekoztatni kell a kotelezettségvallalot,
valamint a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetbje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénzigyi

ellenjegyzésre, a pénzligyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrél az iranyitd szerv
vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezet0 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc
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munkanapon belll koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges feleldssegre
vonast.

9. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi Onkormény;at kotelezettségvallaldsaihoz kapcsolddd teljesitések igazolasara jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke irasban jeldli ki.

A teljesités igazolasa sorén ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teliesitésének  jogossagat,  Osszegszer(iségét, ellenszolgaltatdst is  magaban  foglalo
kotelezettsegvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kdvetden esedékes — annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tenyére torténd utalas megjeloleseével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kovetkez$ felirattal
rendelkezd bélyegzét kell hasznalni:

A rendelkezésre all6 okmanyok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg ¢és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 201........ccoeeene.

alairas

10. Az érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el8iranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén érvényesitésre
az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijelolni a jogosult koztisztvisel6ket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeléz6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr. eldirasait, tovabba a helyi 6nkormanyzat
belsé szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utalé megjeldlést, és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.
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Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatoé meg, ha
ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénzlgyi ellenjegyzésnél elbirt
szabalyokat kell alkalmazni.

1. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadésai teljesitésének, bevetelek beszedésének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetisegi Onkormanyzat elnoke, vagy az dltala irasban
felnatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviselé jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénzlgyi rendszerben elGallitott klon irasbeli rendelkezessel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tuntetni:

a) az,utalvany’ szét

b)  akoltségvetési évet

c) abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét
d) afizetés idépontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemét

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szdmat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését

f)  akotelezettségvallalés nyilvantartasi szamat

g) azutalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, és

h)  az Awr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettsegvallald és a pénzugyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzesi, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti
kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Gazdalkodas rendije

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara erkez6, de a Nemzetisegi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd Osszeget a helyi Onkormanyzat a szamlajan tortén0 jovairastol szamitott 2
munkanapon belill tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére Gnkormanyzati
tamogatast nyujt, az a tamogatasi szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleléen keril atutalasra.
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2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval dsszefiiggé pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15780904 szamu pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szdmla feletti rendelkezési
jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezeld hely.

3.2. Az elnok hatérid6hoz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbdl elbleget vehet fel. A felvett
eléleggel a felvétel napjatdl szamitott 30 napon belil kell elszamolni.

4, Konyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
bevétele, kiadasa elkllonitetten kimutatasra kertljon, megteremtve ezzel az 6nalld pénzgazdalkodas
feltételét.

4.2. A kdnyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes korii atadasaért az elndk felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alatamaszto bizonylatokban hibat, hianyossagot észlel, arrél
haladéktalanul koteles az elnokot irasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon belll koteles a hiba, hianyossag megsziintetésérdl gondoskodni. Amennyiben
az elnok a megadott hataridon belll a hianyossagok kijavitasardl nem intézkedik, akkor err6l a PénzUgyi
Iroda vezetéje irasban koteles tajékoztatni a Jegyzot.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jellegli kifizetések szamfejtésérél a kotelezettségvallalasi és teljesités igazolasi
bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elnok a szamfejtéshez szukséges bizonylatokat,
nyilatkozatokat koteles a kifizetési hataridét megel6zé 5 munkanappal elébb a Pénzigyi Irodanak
megkuldeni. A szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elndknek adja at, aki gondoskodik a pénziigyi
teljesitésrol.

52. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok &ltal leadott bizonylatok alapjan
megallapitia, hogy a kifizetés reprezentacios célbdl tortént, illetve maganszemély részére kifizetett
eléleg elszamolasa hatéridében (felvételtdl szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért elbleg
felvevdjénél adofizetési kotelezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik
az add megallapitasardl (szamfejtéserdl), és a fizetendd add Osszegérdl tajékoztatia az elnokot a
bizonylatok atadasaval egyidejlleg.

5.3. A személyi jellegli juttatdsok és a reprezentacio utani kozterhek szémfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben térténik a Nemzetiségi Onkormanyzat adészaman. A
bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal _elkészitett és megkUldott
bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kdzterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajardl
atutalja.

26



5.4. A Nemzetiségi Onkorményzat nem alanya az altalanos forgalmi ado torvenynek, ezert afa bevallasi
és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészama jelen szerzédés
megkotésekor: 15780904-1-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adéstatusza megvéltozik, arrdl az elndk a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérdl a Magyar Allamkincstar és
az addhatosag felé.

V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartas és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyairél a nyilvantartast a Hivatal elkiilonitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakuldsakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges
informacidkat, a dokumentaciokat az elndk biztositja, illetéleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodo
bizonylatot szolgéltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal beszerzett, illetve hasznalataban 16v6 kis és nagyértékii targyi-
eszkozok, beruhazasok nyilvantartadsa a Hivatal targyi eszkdz nyilvantartd programjaban és a Hivatal
pénzlgyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az altala hozott hatarozatanak
megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés - dsszefliggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és pénzugyi ellenjegyzés a Ill. pontban foglaltak
szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkdzok leltarozasat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke bonyolitja le. A leltar felvételéhez sziikséges bizonylatokat a Hivatal
Pénzlgyi Irodaja bocsétja rendelkezésére. A leltarfelveteli iveket a Leltarozasi és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatéarozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltar kiértékelése a
Hivatal leltarozassal megbizott munkatarsaval kozosen torténik. A leltar kiertékeléserdl jegyzokonyv
keszll, melynek egy példanyat megkapja a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrdl (selejtezés, hasznositds) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke irasban szolgaltat informaciot a Pénzigyi irodavezet6 részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran az adatok valodisagaert, a szamviteli
adatokkal es a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezGségéert a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke,
a Helyi Onkormanyzat polgarmestere és a jegyz6 egyuttesen felelds.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Helyi Onkormanyzat kizarélag abban az esetben, és

addig a mértékig felel, ahogyan azt kiilon megallapodasban vallalta.

V1. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskdnyvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel
kapcsolatos hataridok és eqyuttmiikodési kotelezettségek

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatarozataban doént a szamlavezeto
megvaltoztatasarol. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésrél a Magyar Allamkincstar
illetékes igazgatdésagat a valtozas tervezett idépontja elétt harminc nappal megel6zéen a Hivatalt
értesiti.
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2. A Magyar Allamkincstér nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatrol.
A Hivatal a torzskonyvi adat mddositasat valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast
tartalmazé okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc
napon belill bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak
mindstl az alapitast, mddositast, atalakitast vagy megszintetést jovahagy6 nemzetiségi dnkormanyzati
képvisel6-testlleti hatarozat jegyz6konyveének kivonata.

3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartdsba vétel iranti kérelem benyujtdsaval kéri az addszam
megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatdsaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét a fent
VI. 2. pontban megjeldlt hataridén bell.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkormanyzat havonta igény szerint, tizenhat éraban
ingyenes hasznalati jogot biztosit egy, a feladat ellatdsahoz szlkséges targyi, technikai eszk6zokkel —
kiléndsen: irdasztallal, irodaszékekkel, iroeszkdzokkel, irattarold szekrénnyel, internetkapcsolattal
rendelkez6 szamitogéppel, nyomtatoval, vezetékes telefonkészllekkel — felszerelt irodahelyisegre a
Hivatal székhelyén talalhaté épuletben. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir arrél, hogy az
irodahelyiség hasznalata a telepulésen mikodo tobbi nemzetiségi onkormanyzattal kozosen torténik.

A nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a helyiség hasznalatanak szandékat 5 nappal elére koteles jelezni
a Hivatal Jegyz6i Irodaja felé.

2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
szilkséges targyi, technikai eszk6zokhoz kapcsolddd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat
a) az 1. pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkozoket kizarolag
alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszer(i
gazdalkodas szabalyai szerint, a j0 gazda gondossagaval kezelheti;
b) az 1. pont szerinti hasznalati jogat soran az Onkormanyzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, koteles megtartani az intézmény rendjét;
c) az 1. pont szerinti hasznalati jogat masnak at nem engedheti.

4. Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje a Polgarok Haza
portaszolgalatatdl veheti fel a kulcstarolasi szabalyzatrol szdlé kilén jegyzdi utasitasban
meghatérozottaknak megfelel6 rend szerint.

5. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Utjan, és 1 6, a Hivatal allomanyaban telies munkaidében, osztott
munkakorben foglalkoztatott koztisztviselé alkalmazasa réven munkaidoben biztositia a Nemzetisegi
Onkormanyzat miikodéséhez, a testileti, tisztségviselbi, képviselbi feladatok ellatasahoz, illetve a
testlleti Ulések elOkészitéséhez (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése,
postazasa, a testileti Ulések jegyzékonyveinek elkészitése, postazasa) és a testlleti dontések valamint
a tisztségvisel6k donteseinek el0készitéséhez, valamint a testlleti és tisztségviselbi dontéshozatalhoz
kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok, a mikodéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatdsdhoz szlikséges targyi és személyi
feltételeket, a feladatellatashoz kapcsolddd koltségek — a testileti tagok és tisztségviseldk
telefonhasznalata koltségei kivetelével — viselése mellett.
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6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti ilésein a jegyz6, vagy annak esetileg kijelolt — a jegyzovel
azonos képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkorményzat megbizésabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

VIII. Zard rendelkezések

1. Felek jelen megallapodast alairdsa napjatél hatarozatlan idére kotik.

2. Felek jelen megallapodast évente januar 31. napjéig, altalanos vagy id0kozi vélasztas esetén az
alakulo lést kdveté 30 napon bell felllvizsgaljak. Felek a megallapodas szerinti miikodési feltételeket,
a megallapodas megkotését, modositasat koveté 30 napon belll szervezeti és mikodési
szabalyzatukban rogzitik.

3. Jelen megéllapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Nijtv., valamint a helyi
onkormanyzatokrol sz6l6, mindenkor hatalyos torvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megallapodas hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Helyi Onkor_r_nényzat és a
Nemzetisegi Onkormanyzat kozott a 217/2012. (VI.20.) OKT. sz., a 19/2013 (I1.27.) OKT sz., és a
20//2012. (V1.13.) BONO sz., a 11/2013. (lll. 21.) BONO sz. hatarozataval j6vahagyott megallapodas.

9. Jelen megallapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t,
jovahagyodlag alairtak.

Jovahagyasi zaradék:

Jelen megallapodast a Budadrsi Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 67/2014.
(XI. 17.) BONO sz. hatérozataval, )

Budadrs Varos Onkormanyzat Képviselé-testllete a 339/2014. (X1.19.) OKT. szamU hatarozataval
fogadta el.

Fancsali Gabor Janos elndk Wittinghoff Tamas polgarmester
Budadrsi Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat Budadrs Varos Onkormanyzata
Budaors, ........ccooevennnnn. Budaors, ........ccoeeveunnnn.

dr. Bocsi Istvan jegyzo
Budaorsi Polgarmesteri Hivatal

Budaors, .........cceevvnennn.
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott

egyrészt i

Budaorsi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budaors, Budapesti ut 54., képv.: Szitko Etelka Maria elnok, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

masreszt i

Budaérs Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134. képv.: Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyz6, a tovabbiakban:
Hivatal)

(a tovabbiakban egyuttesen: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

I. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torveny (a tovabbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdése alapjan
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi Onkormanyzat és
az érintett Nemzetiségi Onkorményzatok a feladatok ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek
jogairdl szdlé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti
megallapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsarol, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozéan
megallapodast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott torvényhelyeken alapulé megallapodas-kotési
kotelezettseg teljesitése erdekében, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szol6 368/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) elGirasaira is figyelemmel kétik meg.

Il. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel osszefiigqd
adatszolqaltatasi kotelezettséqek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje
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1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozd kéltségvetési hatarozatanak elSkészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz0 felel6s.

1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozaténak elékészitése soran a jegyzé altal
megbizott személy — a Pénzligyi Iroda vezetbje, vagy az altala kijelolt koztisztviseld - a koltségvetési
torvénybél adodd részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetoen egyeztetést folytat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével, ennek kereteben az elnok rendelkezeésére bocsatja a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd adatokat.

1.3. A Jegyz6 4ltal eldkészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
nyujtia be a képviselO-testlletének, a kozponti koltségvetésrdl szdld torveny kihirdetését kovetd 45.
napig. A képvisel6-testllet a koltsegvetési hatarozat tervezetét megtérgyalja és elfogadasardl
hatéarozatban dont.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését az elfogadott kdltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénzlgyi Irodaja kesziti el és teljesiti a kotelez6 adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felé, a
jogszabalyban meghatérozott hatéaridén beltl. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az
elnok hagyja jova.

2. A koltségvetési el6iranyzatok médositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozataban megjelené bevételek es kiadasok
modositasardl, az elbiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testlilete dont. Az el6iranyzatok modositasara az elnok tesz javaslatot.

2.2. A Képviselb-testilet az eléirdnyzat-mddositds, valamint az elGiranyzat-atcsoportositas
atvezetésekent — az elsé negyedév kivételevel — negyedévenkent, a dontése szerinti iddpontokban, de
legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
maodositja a koltségvetési hatarozatét.

3. A koltségvetés modositasaval dsszefiiggd és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti - a vonatkozé kormanyrendelet alapjan - a nyomtatvanygarnitirak
felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érintd valamennyi koltségvetési
informacict, illetve egyeb kozponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke ir ala.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke egylttmikodik a koltségvetési informacidé dsszeallitdsaban, a
vonatkozo6 adatokat a Hivatal altal megadott idGpontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az d&sszeallitott koltségvetési informaciot jogszabalyban vagy egyéb modon
meghatarozott hataridében benyuijtja az adatszolgaltatast kerd szerv felé.

4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

41. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kozrem(ikodik a tajekoztatok elkeszitésében.

42. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az éves koltségvetési beszamoldhoz sziikséges

zarszamadasi hatarozatat a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a
képvisel6-testllete elé.
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4.3. A kormanyzati szervek részére szolgéltatott évkozi informaciokat a kdzponti intézkedésektdl
fliggden a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd kérdésekben az
adatokat — a jegyz0 altal megbizott Pénzigyi Irodavezetdon keresztil - szolgaltatia. Az
adatszolgaltatasokat az elndk irja ala.

I.I_I. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a  helyi
Onkormanyzatot terhel6 pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaito szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikaja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

1. A kotelezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a Nemzetiseégi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott Nemzetisegi Onkormanyzati kepviseld jogosult kotelezettsegvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
irasban lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas
) gazdasagi eseményenként szézezer forintot el nem ér6 készpénzes kifizetési moddal torténd
kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
k) a fizetési szamlakrél a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatés vagy
) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kdtelezettségnek mindsill.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal
Pénzlgyi Irodavezet6je, mint a Hivatal gazdasagi vezetéje vagy az altala irasban kijeldlt,a Hivatal
allomanyaba tartozd koztisztviseld lehet a pénziigyi ellenjegyzést végzé személy (Avr. 55. § (2)
bekezdés g) pont).

A pénzugyi ellenjegyznek a pénzlgyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyézddnie arrol, hogy
a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénzligyi fedezet biztositott,
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértst vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettségvallalas rendje nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek, a pénzugyi ellenjegyzonek errdl irasban tajekoztatni kell a kotelezettségvallalot,
valamint a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetbje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénzigyi

ellenjegyzésre, a pénzligyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrél az iranyitd szerv
vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezet0 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc
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munkanapon belll koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges feleldssegre
vonast.

12. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi Onkormény;at kotelezettségvallaldsaihoz kapcsolddd teljesitések igazolasara jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke irasban jeldli ki.

A teljesités igazolasa sorén ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teliesitésének  jogossagat,  Osszegszer(iségét, ellenszolgaltatdst is  magaban  foglalo
kotelezettsegvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kdvetden esedékes — annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tenyére torténd utalas megjeloleseével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kovetkez$ felirattal
rendelkezd bélyegzét kell hasznalni:

A rendelkezésre all6 okmanyok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg ¢és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 201........ccoeeene.

alairas

13. Az érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el8iranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén érvényesitésre
az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijelolni a jogosult koztisztvisel6ket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeléz6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr. eldirasait, tovabba a helyi 6nkormanyzat
belsé szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utalé megjeldlést, és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

33



Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatoé meg, ha
ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénzlgyi ellenjegyzésnél elbirt
szabalyokat kell alkalmazni.

14. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadésai teljesitésének, bevetelek beszedésének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetisegi Onkormanyzat elnoke, vagy az dltala irasban
felnatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviselé jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénzlgyi rendszerben eldallitott kilon irasbeli rendelkezessel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tuntetni:

a) az,utalvany’ szét

b)  akoltségvetési évet

c) abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét
d) afizetés idépontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemét

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szdmat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését

f)  akotelezettségvallalés nyilvantartasi szamat

g) azutalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, és

h)  az Awr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettsegvallald és a pénzugyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzesi, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti
kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Gazdalkodas rendije

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara erkez6, de a Nemzetisegi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd Osszeget a helyi Onkormanyzat a szamlajan tortén0 jovairastol szamitott 2
munkanapon belill tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére Gnkormanyzati
tamogatast nyujt, az a tamogatasi szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleléen keril atutalasra.
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2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval dsszefiiggé pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15780928 szamu pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szdmla feletti rendelkezési
jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezel6 hely.

3.2. Az elndk hataridéhdz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbdl elbleget vehet fel. A felvett
eléleggel a felvétel napjatdl szamitott 30 napon beliil kell elszamolni.

4, Konyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
beveétele, kiadasa elkulonitetten kimutatasra kerlljon, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas
feltételet.

4.2. A konyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes koril atadasaért az elnok felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alatamaszto bizonylatokban hibat, hianyossagot észlel, arrdl
haladéktalanul kételes az eln6kot irasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon belll koteles a hiba, hianyossag megszuntetésérdl gondoskodni. Amennyiben
az elnok a megadott hataridon belll a hianyossagok kijavitasardl nem intézkedik, akkor errél a Pénzigyi
Iroda vezetbje irasban kételes tajékoztatni a Jegyzét.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jellegl kifizetések szamfejtésérdl a kotelezettségvéllalasi és teljesités igazolasi
bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elnok a szamfejtéshez sziikséges bizonylatokat,
nyilatkozatokat koteles a kifizetési hataridét megel6zé 5 munkanappal elébb a Pénziigyi Irodanak
megkuldeni. A szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elnoknek adja at, aki gondoskodik a pénzigyi
teljesitésrdl.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok alapjan
megéllapitja, hogy a kifizetés reprezentacids célbdl tortént, illetve maganszemély részére kifizetett
eléleg elszamolésa hataridében (felvételtdl szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért eldleg
felvevijénél addfizetési kotelezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik
az adod megallapitasardl (szamfejtésérdl), és a fizetendd add Osszegérdl tajékoztatia az elndkot a
bizonylatok atadasaval egyidejileg.

5.3. A személyi jellegli juttatasok és a reprezentacid utani kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat adészaman. A
bevallas elkészitésérsl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkiildétt
bevallast a Hivatal tovabbitia a NAV felé és a kdzterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarél
atutalja.
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5.4. A Nemzetiségi Onkorményzat nem alanya az altalanos forgalmi add torvénynek, ezért afa bevallasi
és befizetési kdtelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat addszama jelen szerzédés
megkotésekor: 15780928-1-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat addstatusza megvéltozik, arrél az elndk a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérsl a Magyar Allamkincstar és
az addhatosag felé.

V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartds és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairol a nyilvantartast a Hivatal elkiildnitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges
informacidkat, a dokumentaciokat az elnok biztositja, illetbleg a vagyontérgy felvételéhez kapcsolddd
bizonylatot szolgéltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban 16v6 kis és nagyértékii targyi-
eszkozok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkoz nyilvantarté programjaban és a Hivatal
pénzugyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az altala hozott hatarozatanak
megfelelden torténik. A vagyonvéltozéssal - értékesités és beszerzés - dsszeflggd
kételezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és pénzigyi ellenjegyzés a Ill. pontban foglaltak
szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkdzok leltarozasat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke bonyolitja le. A leltar felvételéhez sziikséges bizonylatokat a Hivatal
Pénzlgyi Irodaja bocsétja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltrozasi és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltar kiértékelése a
Hivatal leltarozassal megbizott munkatarsaval kozosen torténik. A leltar kiertékeléserdl jegyzokonyv
keszil, melynek egy példanyat megkapja a Nemzetisegi Onkormanyzat elnoke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositds) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke irasban szolgéltat informaciot a Pénzligyi irodavezet6 részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran az adatok valodisagaert, a szamviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezGsegeért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke,
a Helyi Onkormanyzat polgarmestere és a jegyz6 egyuttesen felelds.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Helyi Onkormanyzat kizarélag abban az esetben, és

addig a mértékig felel, ahogyan azt kilon megallapodasban vallalta.

VI. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel
kapcsolatos hataridok és egyiittmiikodési kotelezettségek

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatérozataban dont a szamlavezeto
megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésr6l a Magyar Allamkincstar
illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megeléz6en a Hivatalt
értesiti.

36



2. A Magyar Allamkincstér nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatrol.
A Hivatal a torzskonyvi adat modositasat valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast
tartalmazo okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc
napon belil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak
mindsul az alapitast, modositast, atalakitast vagy megszintetést jovahagyd nemzetiségi onkormanyzati
képviselb-testlleti hatarozat jegyzékonyvének kivonata.

3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyuljtasaval kéri az addszam

megéllapitésat és ezzel teljesiti az allami addhatésaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét a fenti
VI. 2. pontban megjelolt hataridon beldl.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkormanyzat havonta igény szerint, tizenhat 6raban
ingyenes hasznalati jogot biztosit egy, a feladat ellatasahoz szikséges targyi, technikai eszkozokkel —
klléndsen: irdasztallal, irodaszékekkel, iroeszkozokkel, irattarold szekrénnyel, internetkapcsolattal
rendelkezd szamitogéppel, nyomtatoval, vezetékes telefonkészilékkel — felszerelt irodahelyiségre a
Hivatal székhelyén talalhatd épiiletben. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir arrél, hogy az
irodahelyiség hasznalata a telepiilésen miikodd tobbi nemzetiségi dnkorméanyzattal kozdsen torténik. A
nemzetiségi onkormanyzat elnoke a helyiség hasznalatanak szandékat 5 nappal elére koteles jelezni a
Hivatal Jegyz6i Irodaja felé.

2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
szilkséges targyi, technikai eszk6zokhoz kapcsolddd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat
a) az 1. pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkozoket kizarolag
alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszer(
gazdalkodas szabalyai szerint, a j0 gazda gondossagaval kezelheti;
b) az 1. pont szerinti hasznélati jogat soran az Onkormanyzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, koteles megtartani az intézmény rendjét;
c) az 1. pont szerinti hasznalati jogat masnak at nem engedheti.

4. Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje a Polgarok Haza
portaszolgélatatdl veheti fel a kulcstarolasi szabélyzatrol szdlé kilon jegyzdi utasitasban
meghatarozottaknak megfeleld rend szerint.

5. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Utjan, és 1 f8, a Hivatal llomanyaban telies munkaidében, osztott
munkakorben foglalkoztatott koztisztviselé alkalmazasa réven munkaidoben biztositia a Nemzetisegi
Onkormanyzat mikodéséhez, a testlleti, tisztségviselli, képviselbi feladatok ellétdsahoz, illetve a
testiileti (lések elékészitéséhez (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése,
postazasa, a testileti Ulések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa) és a testlleti dontések valamint
a tisztségvisel0k dontéseinek el6készitéséhez, valamint a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok, a mikddéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatasahoz szikséges targyi és személyi
feltételeket, a feladatelldtashoz kapcsolddd koltségek — a testilleti tagok és tisztségviseldk
telefonhasznalata koltségei kivételével — viselése mellett.
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6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti ilésein a jegyz6, vagy annak esetileg kijelolt — a jegyzovel
azonos képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkorményzat megbizésabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

VIII. Zard rendelkezések

1. Felek jelen megallapodast alairdsa napjatél hatarozatlan idére kotik.

2. Felek jelen megallapodast évente januar 31. napjéig, altalanos vagy id0kozi vélasztas esetén az
alakulo lést kdveté 30 napon bell felllvizsgaljak. Felek a megallapodas szerinti miikodési feltételeket,
a megallapodas megkotését, modositasat koveté 30 napon belll szervezeti és mikodési
szabalyzatukban rogzitik.

3. Jelen megéllapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Nijtv., valamint a helyi
onkormanyzatokrol sz6l6, mindenkor hatalyos torvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megallapodas hatalyba Iépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Helyi Onkor_r_nényzat és a
Nemzetisegi Onkormanyzat kozott a 217/2012. (VI.20.) OKT. sz., a 19/2013 (I1.27.) OKT sz., és a
23/2012. (VI1.13.) BROMO sz., a 2/2013. (11.04.) BROMO sz. hatarozataval jovahagyott megallapodas.

9. Jelen megallapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t,
jovahagyodlag alairtak.

Jovahagyasi zaradék:

Jelen megallapodast Budadrsi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testilete a 22/2014.
(X1.17.) BROMO sz. hatérozataival, )

Budadrs Varos Onkorményzat Képviselé-testilete a 339/2014. (X1.19.) OKT. szdmu hatarozataival
fogadta el.

Szitko Etelka Maria elnok i Wittinghoff Tamas polgarmester
Budadrsi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Budadrs Varos Onkormanyzata
Budaors, ........ccoeeeennnnn. Budaors, ........ccoeevunnnnn.

dr. Bocsi Istvan jegyzo
Budaorsi Polgarmesteri Hivatal

Budaors, .........ccoevnnennnn
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott

egyrészt i

Budaérsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budaors, Szabadsag ut 134., képv.: Babos Imre elnok, a tovabbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat)

masreszt i

Budaérs Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134. képv.: Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budaors, Szabadsag ut 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyzd,

a tovabbiakban: Hivatal)

(a tovabbiakban egyuttesen: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

I. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

Az 4llamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdése alapjan
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi Onkormanyzat és
az érintett Nemzetiségi Onkorményzatok a feladatok ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek
jogairdl szdl6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti
megallapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsarol, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozéan
megallapodast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott torvényhelyeken alapulé megallapodas-kotési
kotelezettseg teljesitése erdekében, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szol6 368/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) elGirasaira is figyelemmel kétik meg.

Il. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel osszefiigqd
adatszolgaltatasi kotelezettséqgek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje
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1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozd kéltségvetési hatarozatanak elSkészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz0 felel6s.

1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozaténak elékészitése soran a jegyzé altal
megbizott személy — a Pénzligyi Iroda vezetbje, vagy az altala kijelolt koztisztviseld - a koltségvetési
torvénybél adodd részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetoen egyeztetést folytat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével, ennek kereteben az elnok rendelkezeésére bocsatja a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd adatokat.

1.3. A Jegyz6 4ltal eldkészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
nyujtia be a képviselO-testlletének, a kozponti koltségvetésrdl szdld torveny kihirdetését kovetd 45.
napig. A képvisel6-testllet a koltsegvetési hatarozat tervezetét megtérgyalja és elfogadasardl
hatéarozatban dont.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését az elfogadott kdltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénzlgyi Irodaja kesziti el és teljesiti a kotelez6 adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felé, a
jogszabalyban meghatérozott hatéaridén beltl. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az
elnok hagyja jova.

2. A koltségvetési el6iranyzatok médositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozataban megjelené bevételek es kiadasok
modositasardl, az elbiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testlilete dont. Az el6iranyzatok modositasara az elnok tesz javaslatot.

2.2. A Képviselb-testilet az eléirdnyzat-mddositds, valamint az elGiranyzat-atcsoportositas
atvezetésekent — az elsé negyedév kivételevel — negyedévenkent, a dontése szerinti iddpontokban, de
legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
maodositja a koltségvetési hatarozatét.

3. A koltségvetés modositasaval dsszefiiggd és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti - a vonatkozé kormanyrendelet alapjan - a nyomtatvanygarnitirak
felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érintd valamennyi koltségvetési
informacict, illetve egyeb kozponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke ir ala.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke egylttmikodik a koltségvetési informacidé dsszeallitdsaban, a
vonatkozo6 adatokat a Hivatal altal megadott idGpontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az d&sszeallitott koltségvetési informaciot jogszabalyban vagy egyéb modon
meghatarozott hataridében benyuijtja az adatszolgaltatast kerd szerv felé.

4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

41. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kozrem(ikodik a tajekoztatok elkeszitésében.

42. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az éves koltségvetési beszamoldhoz sziikséges

zarszamadasi hatarozatat a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a
képvisel6-testllete elé.
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4.3. A kormanyzati szervek részére szolgéltatott évkozi informaciokat a kdzponti intézkedésektdl
fliggden a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd kérdésekben az
adatokat — a jegyz0 altal megbizott Pénzigyi Irodavezetdon keresztil - szolgaltatia. Az
adatszolgaltatasokat az elndk irja ala.

lll.__A Nemzetiségi Onkormanyzat _kotelezettségvallalasaival _kapcsolatosan _a _helyi
Onkormanyzatot terhelé pénziigyi ellenjeqyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaito szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikaja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

1. A kotelezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a Nemzetisegi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott Nemzetisegi Onkormanyzati kepviseld jogosult kotelezettsegvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
irasban lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas
m) gazdasagi eseményenként szazezer forintot el nem érd készpénzes kifizetési moddal torténd
kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
n) a fizetési szamlakrél a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatés vagy
0) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsil.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal
Pénzlgyi Irodavezet6je, mint a Hivatal gazdasagi vezetéje vagy az altala irasban kijeldlt,a Hivatal
allomanyaba tartozd koztisztviseld lehet a pénziigyi ellenjegyzést végzé személy (Avr. 55. § (2)
bekezdés g) pont).

A pénzugyi ellenjegyznek a pénzlgyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyézddnie arrol, hogy
a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértot vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettségvallalas rendje nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek, a pénzugyi ellenjegyzonek errdl irasban tajekoztatni kell a kotelezettsegvallalot,
valamint a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetbje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénzigyi

ellenjegyzésre, a pénzligyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrél az iranyitd szerv
vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezet0 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc
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munkanapon belll koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges feleldssegre
vonast.

15. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi Onkormény;at kotelezettségvallaldsaihoz kapcsolddd teljesitések igazolasara jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke irasban jeldli ki.

A teljesités igazolasa sorén ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teliesitésének  jogossagat,  Osszegszer(iségét, ellenszolgaltatdst is  magaban  foglalo
kotelezettsegvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kdvetden esedékes — annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tenyére torténd utalas megjeloleseével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kovetkez$ felirattal
rendelkezd bélyegzét kell hasznalni:

A rendelkezésre all6 okmanyok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg ¢és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 201........ccoeeene.

alairas

16. Az érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el8iranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén érvényesitésre
az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijelolni a jogosult koztisztvisel6ket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeléz6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr. eldirasait, tovabba a helyi 6nkormanyzat
belsé szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utalé megjeldlést, és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.
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Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatoé meg, ha
ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénzlgyi ellenjegyzésnél elbirt
szabalyokat kell alkalmazni.

17. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadésai teljesitésének, bevetelek beszedésének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetisegi Onkormanyzat elnoke, vagy az dltala irasban
felnatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviselé jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénzlgyi rendszerben eldallitott kilon irasbeli rendelkezessel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tuntetni:

a) az,utalvany’ szét

b)  akoltségvetési évet

c) abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét
d) afizetés idépontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemét

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szdmat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését

f)  akotelezettségvallalés nyilvantartasi szamat

g) azutalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, és

h)  az Awr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettsegvallald és a pénzugyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzesi, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti
kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Gazdalkodas rendije

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara erkez6, de a Nemzetisegi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd Osszeget a helyi Onkormanyzat a szamlajan tortén0 jovairastol szamitott 2
munkanapon belill tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére Gnkormanyzati
tamogatast nyujt, az a tamogatasi szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleléen keril atutalasra.
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2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval dsszefiiggé pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15827526 szamu pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szdmla feletti rendelkezési
jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezel6 hely.

3.2. Az elndk hataridéhdz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbdl elbleget vehet fel. A felvett
eléleggel a felvétel napjatdl szamitott 30 napon beliil kell elszamolni.

4, Konyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
beveétele, kiadasa elkulonitetten kimutatasra kerlljon, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas
feltételet.

4.2. A konyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes koril atadasaért az elnok felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alatamaszto bizonylatokban hibat, hianyossagot észlel, arrdl
haladéktalanul kételes az eln6kot irasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon belll koteles a hiba, hianyossag megszuntetésérdl gondoskodni. Amennyiben
az elnok a megadott hataridon belll a hianyossagok kijavitasardl nem intézkedik, akkor errél a Pénzigyi
Iroda vezetbje irasban kételes tajékoztatni a Jegyzét.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jellegl kifizetések szamfejtésérdl a kotelezettségvéllalasi és teljesités igazolasi
bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elnok a szamfejtéshez sziikséges bizonylatokat,
nyilatkozatokat koteles a kifizetési hataridét megel6zé 5 munkanappal elébb a Pénziigyi Irodanak
megkuldeni. A szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elnoknek adja at, aki gondoskodik a pénzigyi
teljesitésrdl.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok alapjan
megéllapitja, hogy a kifizetés reprezentacids célbdl tortént, illetve maganszemély részére kifizetett
eléleg elszamolésa hataridében (felvételtdl szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért eldleg
felvevijénél addfizetési kotelezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik
az adod megallapitasardl (szamfejtésérdl), és a fizetendd add Osszegérdl tajékoztatia az elndkot a
bizonylatok atadasaval egyidejileg.

5.3. A személyi jellegli juttatasok és a reprezentacid utani kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat adészaman. A
bevallas elkészitésérsl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkiildétt
bevallast a Hivatal tovabbitia a NAV felé és a kdzterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarél
atutalja.
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5.4. A Nemzetiségi Onkorményzat nem alanya az altalanos forgalmi add torvénynek, ezért afa bevallasi
és befizetési kdtelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat addszama jelen szerzédés
megkotésekor: 15827526-1-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat addstatusza megvéltozik, arrél az elndk a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérsl a Magyar Allamkincstar és
az addhatosag felé.

V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartds és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairol a nyilvantartast a Hivatal elkiildnitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakulasakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges
informacidkat, a dokumentaciokat az elnok biztositja, illetbleg a vagyontérgy felvételéhez kapcsolddd
bizonylatot szolgéltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban 16v6 kis és nagyértékii targyi-
eszkozok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkoz nyilvantarté programjaban és a Hivatal
pénzugyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az altala hozott hatarozatanak
megfelelden torténik. A vagyonvéltozéssal - értékesités és beszerzés - dsszeflggd
kételezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és pénzigyi ellenjegyzés a Ill. pontban foglaltak
szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkdzok leltarozasat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke bonyolitja le. A leltar felvételéhez sziikséges bizonylatokat a Hivatal
Pénzlgyi Irodaja bocsétja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltrozasi és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatarozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltar kiértékelése a
Hivatal leltarozassal megbizott munkatarsaval kozosen torténik. A leltar kiertékeléserdl jegyzokonyv
keszil, melynek egy példanyat megkapja a Nemzetisegi Onkormanyzat elnoke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositds) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke irasban szolgéltat informaciot a Pénzligyi irodavezet6 részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran az adatok valodisagaert, a szamviteli
adatokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezGsegeért a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke,
a Helyi Onkormanyzat polgarmestere és a jegyz6 egyuttesen felelds.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Helyi Onkormanyzat kizarélag abban az esetben, és

addig a mértékig felel, ahogyan azt kilon megallapodasban vallalta.

VI. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel
kapcsolatos hataridok és egyiittmiikodési kotelezettségek

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatérozataban dont a szamlavezeto
megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésr6l a Magyar Allamkincstar
illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja el6tt harminc nappal megeléz6en a Hivatalt
értesiti.
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2. A Magyar Allamkincstér nyilvanos és kdzhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatrol.
A Hivatal a torzskonyvi adat modositasat valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast
tartalmazo okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc
napon belil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak
mindsul az alapitast, modositast, atalakitast vagy megszintetést jovahagyd nemzetiségi onkormanyzati
képviselb-testlleti hatarozat jegyzékonyvének kivonata.

3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyuljtasaval kéri az addszam

megéllapitésat és ezzel teljesiti az allami addhatésaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét a fenti
VI. 2. pontban megjelolt hataridon beldl.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkormanyzat korlatlan ingyenes hasznalati jogot
biztosit — az Onkormanyzat Képviseld-testiletének késébbi, jovahagyo dontésnek megfelelen - egy, a
feladat ellatasédhoz szilkséges irodahelyiségre a 2040 Budadrs, Budapesti Ut 54. sz. alatti Polgarok
Hazaban talalhat6 épuletben.

2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
szilkséges targyi, technikai eszk6zokhoz kapcsolddd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat
a) az 1. pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkozoket kizardlag
alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszer(i
gazdalkodas szabalyai szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelheti;
b) az 1. pont szerinti hasznélati jogat soran az Onkormanyzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, kételes megtartani az intézmény rendjét;
c) az 1. pont szerinti hasznalati jogat masnak at nem engedheti.

4. Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje a Polgarok Haza
portaszolgélatatol veheti fel.

5. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Utjan, és 1 6, a Hivatal allomanyaban telies munkaidben, osztott
munkakorben foglalkoztatott koztisztvisel6 alkalmazasa réven munkaidoben biztositia a Nemzetisegi
Onkormanyzat miikodéséhez, a testileti, tisztségviselbi, képviselbi feladatok ellatasahoz, illetve a
testiileti (lések elékészitéséhez (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése,
postazasa, a testileti Ulések jegyzékonyveinek elkészitése, postazasa) és a testlleti dontések valamint
a tisztségvisel6k dontéseinek elékészitéséhez, valamint a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok, a mikodéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatdsdhoz szlikséges targyi és személyi
feltételeket, a feladatellatashoz kapcsolddd koltségek — a testileti tagok és tisztségviseldk
telefonhasznalata koltségei kivetelével — viselése mellett.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti (ilésein a jegyz6, vagy annak esetileg kijelolt — a jegyzovel

azonos képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkorményzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.
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VIIl. Zaro rendelkezések

1. Felek jelen megallapodast alairdsa napjatol hatarozatlan idére kotik.

2. Felek jelen megallapodast évente januar 31. napjaig, altalanos vagy idékozi valasztas esetén az
alakul6 Ulést kdveté 30 napon beldl felllvizsgaljak. Felek a megallapodas szerinti mikodési feltételeket,
a megallapodas megkotését, moddositasat kdoveté 30 napon belll szervezeti és milkddési
szabalyzatukban rogzitik.

3. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
onkormanyzatokrol sz6l6, mindenkor hatalyos torvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megallapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyezét,
jovahagyodlag alairtak.

Jovahagyasi zaradék:

Jelen megallapodast a Budaorsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete 10/2014.
(XI.18.) BRNO sz. hatarozataval, Budadrs Varos Onkormanyzat Képviselo-testilete 339/2014. (X1.19.)
OKT. szdmu hatarozataval fogadta el.

Babos Imre elnok i Wittinghoff Tamas polgarmester
Budaérsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Budaors Varos Onkormanyzata
Budadrs, .........ccocvvveeennn, Budadrs, .........coovvveeeinnns

dr. Bocsi Istvan jegyzo
Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal

Budaors, ........ccoevvevennnn.
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott

egyrészt )

Cpncka CamoynpaBa y bypaepwy, Budadrsi Szerb Onkormanyzat

(székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134., képv.: Aleksandric Remeli Marina elndk, a
tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)

masrészt

Budaors Varos Onkormanyzata

(székhely: 2040 Budaors, Szabadsag ut 134., képv.: Wittinghoff Tamas polgarmester, a
tovabbiakban: Helyi Onkormanyzat);

tovabba

Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal

(székhely: 2040 Budaors, Szabadsag ut 134., képv.: dr. Bocsi Istvan jegyzd,

a tovabbiakban: Hivatal)

(a tovabbiakban egyuttesen: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint.

I. A megallapodas célja, jogszabalyi hattere

Az 4llamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdése alapjan
a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a Nemzetiségi
Onkormanyzat székhelye szerinti Helyi Onkormanyzat Hivatala gondoskodik. A Helyi Onkormanyzat és
az érintett Nemzetiségi Onkorményzatok a feladatok ellatasanak részletes szabalyait a nemzetiségek
jogairdl szdl6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (3) bekezdése szerinti
megaéllapodasban rendezik.

Az Njtv.80. § (1)-(2) bekezdése alapjan a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére -
annak székhelyén - biztositia az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba
gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsarol, melynek érdekében a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatdsara vonatkozdan
megallapodast kot a Nemzetiségi Onkormanyzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott torvényhelyeken alapulé megallapodés-kotési
kotelezettseg teljesitése erdekében, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) eléirasaira is figyelemmel kotik meg.

Il. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel osszefiigqd
adatszolqaltatasi kotelezettséqek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje
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1.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat targyévre vonatkozd kéltségvetési hatarozatanak elSkészitése a
Hivatal feladata, melyért a jegyz0 felel6s.

1.2. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatérozaténak elékészitése soran a jegyzé altal
megbizott személy — a Pénzligyi Iroda vezetbje, vagy az altala kijelolt koztisztviseld - a koltségvetési
torvénybél adodd részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetoen egyeztetést folytat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével, ennek kereteben az elnok rendelkezeésére bocsatja a
Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd adatokat.

1.3. A Jegyz6 4ltal eldkészitett koltségvetési hatarozat tervezetét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
nyujtia be a képviselO-testlletének, a kozponti koltségvetésrdl szdld torveny kihirdetését kovetd 45.
napig. A képvisel6-testllet a koltsegvetési hatarozat tervezetét megtérgyalja és elfogadasardl
hatéarozatban dont.

1.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését az elfogadott kdltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénzlgyi Irodaja kesziti el és teljesiti a kotelez6 adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felé, a
jogszabalyban meghatérozott hatéaridén beltl. A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az
elnok hagyja jova.

2. A koltségvetési el6iranyzatok médositasa, atcsoportositasa

2.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetési hatarozataban megjelené bevételek es kiadasok
modositasardl, az elbiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
testlilete dont. Az el6iranyzatok modositasara az elnok tesz javaslatot.

2.2. A Képviselb-testilet az eléirdnyzat-mddositds, valamint az elGiranyzat-atcsoportositas
atvezetésekent — az elsé negyedév kivételevel — negyedévenkent, a dontése szerinti iddpontokban, de
legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
maodositja a koltségvetési hatarozatét.

3. A koltségvetés modositasaval dsszefiiggd és egyéb Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd
adatszolgaltatasi kotelezettségek

3.1. A Hivatal elkésziti - a vonatkozé kormanyrendelet alapjan - a nyomtatvanygarnitirak
felhasznalasaval a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését érintd valamennyi koltségvetési
informacict, illetve egyeb kozponti adatszolgaltatast, melyet a Nemzetiségi Onkorményzat elndke ir ala.
A Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke egylttmikodik a koltségvetési informacidé dsszeallitdsaban, a
vonatkozo6 adatokat a Hivatal altal megadott idGpontig a megbizott személy részére eljuttatja.

3.2. A Hivatal az d&sszeallitott koltségvetési informaciot jogszabalyban vagy egyéb modon
meghatarozott hataridében benyuijtja az adatszolgaltatast kerd szerv felé.

4. Beszamolas, évkozi kimutatasok

41. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kozrem(ikodik a tajekoztatok elkeszitésében.

42. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke az éves koltségvetési beszamoldhoz sziikséges

zarszamadasi hatarozatat a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a
képvisel6-testllete elé.
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4.3. A kormanyzati szervek részére szolgéltatott évkozi informaciokat a kdzponti intézkedésektdl
fliggden a Hivatal teljesiti, ehhez az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd kérdésekben az
adatokat — a jegyz0 altal megbizott Pénzigyi Irodavezetdon keresztil - szolgaltatia. Az
adatszolgaltatasokat az elndk irja ala.

lll.__A Nemzetiségi Onkormanyzat _kotelezettségvallalasaival _kapcsolatosan _a _helyi
Onkormanyzatot terhelé pénziigyi ellenjeqyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi feladatok

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehaito szerve a Hivatal Pénziigyi Irodaja.
A Hivatal szamviteli politikaja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

1. A kotelezettségvallalasok rendje:

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a Nemzetisegi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott Nemzetisegi Onkormanyzati kepviseld jogosult kotelezettsegvallalasra.
(Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
irasban lehet (Aht. 37. § (1) bekezdés).

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas
p) gazdasagi eseményenként szazezer forintot el nem érd készpénzes kifizetési moddal torténd
kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
q) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas vagy
r) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési ktelezettségnek mindsill.

2. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal
Pénzlgyi Irodavezet6je, mint a Hivatal gazdasagi vezetéje vagy az altala irasban kijeldlt,a Hivatal
allomanyaba tartozd koztisztviseld lehet a pénziigyi ellenjegyzést végzé személy (Avr. 55. § (2)
bekezdés g) pont).

A pénzugyi ellenjegyznek a pénzlgyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gyézddnie arrol, hogy
a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértot vehet igénybe (Avr. 54. § (2)
bekezdés).

Ha a kotelezettségvallalas rendje nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek, a pénzugyi ellenjegyzonek errdl irasban tajekoztatni kell a kotelezettsegvallalot,
valamint a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

Ha kotelezettséget vallald szerv vezetbje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad a pénzigyi

ellenjegyzésre, a pénzligyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrél az iranyitd szerv
vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. A vezet0 a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc
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munkanapon belll koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges feleldssegre
vonast.

18. A teljesités igazolas rendje

A Nemzetiségi Onkormény;at kotelezettségvallaldsaihoz kapcsolddd teljesitések igazolasara jogosult
személyeket a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke irasban jeldli ki.

A teljesités igazolasa sorén ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teliesitésének  jogossagat,  Osszegszer(iségét, ellenszolgaltatdst is  magaban  foglalo
kotelezettsegvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kdvetden esedékes — annak teljesitését (Avr. 57. § (1) bekezdés).

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tenyére torténd utalas megjeloleseével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni (Avr. 57. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolasa az eredeti bizonylaton torténik, a teljesités igazolasara a kovetkez$ felirattal
rendelkezd bélyegzét kell hasznalni:

A rendelkezésre all6 okmanyok alapjan a munka elvégzését
mennyiségileg ¢és mindségileg, valamint a kiadas jogossagat
igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 201........ccoeeene.

alairas

19. Az érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el8iranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén érvényesitésre
az Avr. 55 § (2) bekezdése alapjan kell kijelolni a jogosult koztisztvisel6ket (Avr. 58. § (4) bekezdése).

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak
hianyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszeriiséget, a fedezet meglétét, és azt,
hogy a megeléz6 ligymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr. eldirasait, tovabba a helyi 6nkormanyzat
belsé szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e (Avr. 58. § (1) bekezdés).

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre
utalé megjeldlést, és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.
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Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatoé meg, ha
ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénzlgyi ellenjegyzésnél elbirt
szabalyokat kell alkalmazni.

20. Az utalvanyozas rendje

Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelését
jelenti. Az utalvanyozas az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadésai teljesitésének, bevetelek beszedésének, vagy elszamolasainak
elrendelésére (utalvanyozasra) a Nemzetisegi Onkormanyzat elnoke, vagy az dltala irasban
felnatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviselé jogosult (Avr. 59. § (1), 52. § (7) bekezdés).

Utalvanyozni csak az EcoStat integralt pénzlgyi rendszerben elGallitott klon irasbeli rendelkezessel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. Az utalvanyon az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tuntetni:

a) az,utalvany’ szét

b)  akoltségvetési évet

c) abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét
d) afizetés idépontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemét

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szdmat és megnevezését,
a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését

f)  akotelezettségvallalés nyilvantartasi szamat

g) azutalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, és

h)  az Awr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében felsorolt esetekben.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettsegvallald és a pénzugyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzesi, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti
kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

IV. Gazdalkodas rendije

1. Pénzellatas

1.1. A Helyi Onkormanyzat a bankszamlajara erkez6, de a Nemzetisegi Onkormanyzatot barmely
jogcimen megilletd Osszeget a helyi Onkormanyzat a szamlajan tortén0 jovairastol szamitott 2
munkanapon belill tovabbutalja a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara.

1.2. Amennyiben a Helyi Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére Gnkormanyzati
tamogatast nyujt, az a tamogatasi szerz6désben rogzitett feltételeknek megfeleléen keril atutalasra.
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2. Bankszamlarend

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval dsszefiiggé pénzforgalmat az OTP Bank Nyrt-nél
megnyitott 11742173-15827540 szamu pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A szdmla feletti rendelkezési
jog az elndkot és az altala meghatalmazott személyt - a banki alairas-bejelentés szerint - illeti meg.

3. Hazipénztar
3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzkezel6 hely.

3.2. Az elndk hataridéhdz kotott elszamolasi kotelezettséggel a pénztarbdl elbleget vehet fel. A felvett
eléleggel a felvétel napjatdl szamitott 30 napon beliil kell elszamolni.

4, Konyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1. A Hivatal biztositja, hogy a szamviteli és analitikai nyilvantartas soran a Nemzetiségi Onkormanyzat
beveétele, kiadasa elkulonitetten kimutatasra kerlljon, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas
feltételet.

4.2. A konyvvezetés a szamviteli jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan torténik. A
bizonylatok teljes koril atadasaért az elnok felel.

4.3. Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést alatamaszto bizonylatokban hibat, hianyossagot észlel, arrdl
haladéktalanul kételes az eln6kot irasban értesiteni. Az elndk az értesités kézbesitésének napjatol
szamitott 5 munkanapon belll koteles a hiba, hianyossag megszuntetésérdl gondoskodni. Amennyiben
az elnok a megadott hataridon belll a hianyossagok kijavitasardl nem intézkedik, akkor errél a Pénzigyi
Iroda vezetbje irasban kételes tajékoztatni a Jegyzét.

5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1. Személyi jellegl kifizetések szamfejtésérdl a kotelezettségvéllalasi és teljesités igazolasi
bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elnok a szamfejtéshez sziikséges bizonylatokat,
nyilatkozatokat koteles a kifizetési hataridét megel6zé 5 munkanappal elébb a Pénziigyi Irodanak
megkuldeni. A szamfejtési bizonylatokat a Hivatal az elnoknek adja at, aki gondoskodik a pénzigyi
teljesitésrdl.

5.2. Amennyiben a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzatok altal leadott bizonylatok alapjan
megéllapitja, hogy a kifizetés reprezentacids célbdl tortént, illetve maganszemély részére kifizetett
eléleg elszamolésa hataridében (felvételtdl szamitott 30 nap) nem tortént meg és ezért eldleg
felvevijénél addfizetési kotelezettség keletkezik, akkor sajat hataskorben haladéktalanul gondoskodik
az adod megallapitasardl (szamfejtésérdl), és a fizetendd add Osszegérdl tajékoztatia az elndkot a
bizonylatok atadasaval egyidejileg.

A reprezentacios szamlék elszamolésa esetén minden alkalommal torténjék egyeztetés a Hivatal és a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kozott.

5.3. A személyi jellegli juttatasok és a reprezentacid utani kozterhek szamfejtése a Magyar

Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat addszaman. A
bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkuldott
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bevallast a Hivatal tovabbitia a NAV felé és a kozterheket a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarol
atutalja.

5.4. A Nemzetiségi Onkorményzat nem alanya az altalanos forgalmi ado torvenynek, ezert afa bevallasi
és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat adészama jelen szerzédés
megkotésekor: 15827540-1-13.

Amennyiben a Nemzetiségi Onkorményzat adostatusza megvaltozik, arrdl az elnok a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérdl a Magyar Allamkincstar és
az adohatosag felé.

V. A vagyontargyak kezelésének, és a vagyoni, valamint szamviteli nyilvantartas és
adatszolgaltatas rendje.

1. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyontargyairél a nyilvantartast a Hivatal elkiildnitetten vezeti, amely
tartalmazza a megalakuldsakor juttatott vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast. A sziikséges
informacidkat, a dokumentaciokat az elnok biztositja, illetbleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodod
bizonylatot szolgéltatja.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal beszerzett, illetve hasznalataban 16v6 kis és nagyértékii targyi-
eszk6zOk, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkéz nyilvantartd programjaban és a Hivatal
pénzlgyi rendszerében torténik.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valé gazdalkodas az altala hozott hatarozatanak
megfeleléen torténik. A  vagyonvaltozéssal - értékesités és beszerzés - 0Osszeflggd
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és pénzigyi ellenjegyzés a Ill. pontban foglaltak
szerint torténik.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiségében, illetve hasznalataban levé eszkdzok leltarozasat a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke bonyolitja le. A leltar felvételéhez sziikséges bizonylatokat a Hivatal
Pénzlgyi Irodaja bocsétja rendelkezésére. A leltarfelvételi iveket a Leltdrozasi és Leltarkészitési
Szabalyzatban meghatéarozottak szerint kell leadni a Pénziigyi Irodara, ahol a leltar kiértékelése a
Hivatal leltarozassal megbizott munkatarsaval kozosen torténik. A leltar kiertékeléserdl jegyzokonyv
készll, melynek egy példanyat megkapja a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke. A vagyontargyak
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokrol (selejtezés, hasznositas) a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke irasban szolgaltat informaciot a Pénzigyi irodavezet6 részére.

5. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatas soran az adatok valodisagaert, a szamviteli
adatokkal es a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezGségéert a Nemzetiségi Onkormanyzat elncke,
a Helyi Onkormanyzat polgarmestere és a jegyz6 egyuttesen felelds.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat tartozasaiért a Helyi Onkormanyzat kizarélag abban az esetben, és

addig a mértékig felel, ahogyan azt kiilon megallapodasban vallalta.

V1. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskdnyvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel
kapcsolatos hataridok és eqyuttmiikodési kotelezettségek

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat az elndk javaslatara hatarozataban dont a szamlavezetd
megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatdsardl hozott dontésr6l a Magyar Allamkincstar
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illetékes igazgatosagat a valtozas tervezett idopontja el6tt harminc nappal megel6z6en a Hivatalt
értesiti.

2. A Magyar Allamkincstér nyilvanos és kézhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi Onkormanyzatrol.
A Hivatal a torzskdnyvi adat mddositasat valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast
tartalmazo okirat csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezesétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc
napon belill bejelenti a Magyar Allamkincstar felé. A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak
mindstl az alapitast, mddositast, atalakitast vagy megszintetést jovahagy6 nemzetiségi dnkormanyzati
képvisel6-testileti hatarozat jegyz6konyveének kivonata.

3. A Hivatal a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az addszam

megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatdsaghoz torténd bejelentkezési kotelezettségét a fent
VI. 2. pontban megjeldlt hataridén belll.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodése személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Helyi Onkormanyzat korlatlan ingyenes hasznalati jogot
biztosit — az Onkormanyzat Képviselé-testiiletének késébbi, jovahagyd déntésnek megfelelden - egy, a
feladat ellatasahoz szikséges irodahelyiségre a 2040 Budadrs, Budapesti ut 54. sz. alatti Polgarok
Hazaban talalhato éplletben.

2. A Helyi Onkormanyzat viseli az 1. pontban meghatarozott helyiséghez, illetve a feladatellatashoz
szilkséges targyi, technikai eszk6zokhoz kapcsolddd rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat
a) az 1. pontban meghatarozott helyiséget és targyi, technikai eszkozoket kizarolag
alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszer(i
gazdalkodas szabalyai szerint, a j0 gazda gondossagaval kezelheti;
b) az 1. pont szerinti hasznalati jogat soran az Onkormanyzat érdekei figyelembe vételével
gyakorolhatja, koteles megtartani az intézmény rendjét;
c) az 1. pont szerinti hasznalati jogat masnak at nem engedheti.

4. Az 1. pont szerinti irodahelyiség kulcsat a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseldje a Polgarok Haza
portaszolgalatatdl veheti fel.

5. A Helyi Onkormanyzat a Hivatal Utjan, és 1 f8, a Hivatal llomanyaban telies munkaidében, osztott
munkakorben foglalkoztatott koztisztviseld alkalmazasa révén munkaidGben biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat mikodéséhez, a testlleti, tisztségviselli, képviselbi feladatok ellétdsahoz, illetve a
testiileti Glések elékészitéséhez (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése,
postazasa, a testileti Ulések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa) és a testlleti dontések valamint
a tisztségvisel0k dontéseinek el6készitéséhez, valamint a testlleti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsoldédd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok, a mikddéssel és gazdalkodassal
kapcsolatos nyilvantartasi és iratkezelési feladatok ellatasdhoz sziikséges targyi és személyi
feltételeket, a feladatellatashoz kapcsolodod koltseégek - a testileti tagok és tisztségviselok
telefonhasznalata koltségei kivételével — viselése mellett.

6. A Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti Ulésein a jegyzé, vagy annak esetileg kijelolt — a jegyzovel

azonos képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottia a Helyi Onkormanyzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.
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VIIl. Zaré rendelkezések

1. Felek jelen megallapodast alairasa napjatol hatarozatlan idére kotik.

2. Felek jelen megallapodast évente januar 31. napjaig, altalanos vagy id6kozi vélasztas esetén az
alakulo Ulést kovetd 30 napon beldl felulvizsgaljak. Felek a megallapodas szerinti mikodeési feltételeket,
a megéllapodas megkotését, moédositdsat koveté 30 napon belll szervezeti és mikddési
szabalyzatukban rogzitik.

3. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr., a Njtv., valamint a helyi
onkormanyzatokrol szl6, mindenkor hatalyos torvény(ek) rendelkezései iranyadok.

4. Jelen megallapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t,
jovahagyolag alairtak.

Jovahagyasi zaradék: )

Jelen megallapodast a Cpncka Camoynpasa y bynaepuy, Budadrsi Szerb Onkormanyzat Képvisel6-
testulete 10/2014. (XI1.13.) BSZO sz. hatarozataval, Budadrs Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete a
339/2014. (X1.19.) OKT. szamu hatarozataval fogadta el.

Aleksandric Remeli Marina elnok Wittinghoff Tamas polgarmester
Cpncka Camoynpasa y bBynaepuy, Budaérs Varos Onkormanyzata
Budaoérsi Szerb Onkormanyzat

Budaors, .......ocouvveeiin,

dr. Bocsi Istvan jegyzé
Budaoérsi Polgarmesteri Hivatal
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