Budabrs Varos Onkormanyzat Jegyzéjének

’7.'31./2012. szamu utasitasa

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének szabalyzatarol

Az informacids onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében és az allamhéztartasrol sz0lo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésének h) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan,
az Infotv. 26. § (1) bekezdésében foglaltak teljesitése érdekében — dsszhangban az Infotv. 28-31. §-aban,
valamint 72. § (1) bekezdésének b) pontjdban, illetve az &llamhéztartés szervezetei beszamolasi és
kdnyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairol szolo 249/2000. (XII. 24.) Kormanyrendelet 8. § (16)
bekezdésében foglalt rendelkezésekkel — az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) adom ki
Budadrs Varos Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatalanal (a tovabbiakban: Hivatal) a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjével kapcsolatosan.

. A Szabalyzat hatalya

1. A Szabalyzat hatdlya a Hivatal altal kezelt kdzérdekli adatok megismerésere iranyulo igények
teljesitésére terjed ki, ide nem értve a kdzhitel( nyilvantartasokbd! torténd — kiilon térvényben szabalyozott
- adatszolgéltatast.

- 2. A Szabélyzat alkalmazasaban kézérdek(i adat fogalma alatt kdzérdekii adatot és kdzérdekbdl nyilvanos
adatot egyarant érteni kell, az alabbiak szerint:

a) kézérdekii adat: az allami vagy helyi nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16vé és tevékenységére vonatkozd vagy
kdzfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alé nem es6, barmilyen
moédon vagy formaban rogzitett informéacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy
gyliteményes jellegétd], igy killonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott szerz6désekre vonatkozé adat;

h) kézérdekbd! nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzéaférhetdvé tételét torveny kdzérdekbd! elrendeli.

Il. A kézérdekii adat megismerésére iranyul6 igény eléterjesztése

1. Kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igényt (a fovabbiakban: igenylés) barki illetékmentesen
eléterjeszthet.

2. lgénylés magyar nyelven — ha az igénylé a magyar nyelvet nem beszéli, anyanyelvén vagy az aitala”
ismert mas nyelven — terjeszthetd elé
a) frasban :
aa) postai Uton Budadrs Véros Onkormanyzat Jegyz6jéhez (2040 Budadrs, Szabadség ut
134.) cimezve;
ab) faxon a (23) 447-816 szamra megkiildve;
ac) elektronikus tton, a jegyzo@budaors.hu elektronikus levélcimre térténG megkuldessel;
b) széban a Hivatal barmely szervezeti egységénél, hivatali munkaidében.



3. Az irashan elGterjesztett igénylést elsésorban az e célra rendszeresitett, a Szabalyzat 1. mellékletét
képezd igénybejelentd lapon kell el6terjeszteni, azonban a kérelem nem utasithaté el annak okan, hogy azt
nem az igénybejelentd lapon terjesztették el6. Az igénybejelentd lap a Hivatal barmely szervezeti
egységénél hozzaférhetd, illetve az dnkormanyzat hivatalos honlapjaré! (www.budaors.hu) letditheté.

A szoéban eléterjesztett igénylést — amennyiben az a ll. 7. pontban foglaltak szerint azonnal széban nem
teljesithetd — a Hivatal szervezeti egysége irasba foglalja és azt a Jegyzének tovabbitja.

4. Az igénylésben az igénylének meg kell jeldInie
a) lehetéség szerint egyértelmlien és konkrétan a megismemi kivant kdzérdekii adafot (a
tovabbiakban: igényelt adat);
b) az igényelt adat megismerésének technikai eszkbzét és modjat.

lll. A kbzérdekii adat megismerésére iranyul6 igény teljesitésének altalanos szabélyai

1. Az igénylés teljesitésérdl a Hivatal igényelt adatot kezel6, a Jegyz éltal az igénybejelentés tartalma
alapjan kijelolt szervezeti egységének (a fovabbiakban: kijelolt szervezeti eqység) vezetSje gondoskodik.

2. Amennyiben az igényl6 az igénylésben az igényelt adatot pontatlanul jeldlte meg, vagy
személyazonositd adatait az igénylés teljesitéseéhez sziikséges mértékben nem adta meg, a Kijel6lt
szervezeti egység vezetdje azt pontositas céljabdl az igényldnek visszajuttatja, amennyiben lehetséges,
szamara az igényelt adatok pontositasa céljabél segitséget nydjt.

3. Amennyiben az igénylés olyan igényelt adatra ir&nyul, mely mar kiilén térvény és a vonatkozo
szabalyzat szerint kozzétételre keriilt, a kijeldlt szervezeti egység vezetdje az igénylét e tényrél, valamint
az adat fellelhetGségérdl tajékoztatja. Az igénylés fenntartésa esetén e tajékoztatds nem mentesit az
igénylés teljesitése aldl.

4. A kijelolt szervezeti egység vezetéje az igényelt adatnak megfeleléen az igénylést legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiti.

5. Ha az igényles jelentds terjedelmd, illetve nagyszami igényelt adatra vonatkozik, a 4. pontban
meghatarozott hataridét a kijeldlt szervezeti egység vezetbje egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatja. A hataridé meghosszabbitasrél az igénylSt az igény kézhezvetelét kovetd 8 napon
belil tajékoztatni kell.

6. Az igénylésnek kozérthetd formaban, és amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jér, az igénylé altal
kivant technikai eszkdzzel illetve médon kell eleget tenni. Az igénylést nem lehet elutasitani arra
hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

7. Azonnal, szoban teljesithetd a szoban eléterjesztett igénylés, amennyiben
a) az igényl6 széban keéri a teljesitést, és az szamara kielégito,
b) az igényelt adat mar kiilon torvény és a vonatkozé szabalyzat szerint kozzétételre kerllt,
c) az igényelt adat a Hivatal munkatérsainak nevére, beosztaséra, hivatali elérhetosegere
vonatkozik,
d) az igényelt adat az Onkormanyzat, illetve a Hivatal eljarasara, hataskérére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé &ltalanos tajékoztatassal teljesithetd.

8. Amennyiben az igénylé az igényelt adatot személyesen kivanja megismerni, a kijelolt szervezeti egység
vezet6je ehhez megfeleld idét, targyi feltételeket biztosit. Az igényld jogosult az igényelt adatot tartalmazo
dokumentumré! vagy dokumentumrészrél — annak téarolasi modjatol fiiggetleniil — jegyzetet késziteni,
mésolatot kapni.



“

9. Ha az igényelt adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

10. A mésolat készitéséért — legfeliebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedéen -
igényl6nek koltségtéritést kell fizetnie, melynek ésszegérdl az igénylét az igénylés teljesitését megel6zéen
a kijelolt szervezeti egység vezetdje tajékoztatja.

11. A kOltségtérités mértékére az nkoltségszamitasrdl szolo kilén jegyzbi szabélyzat rendelkezései
iranyadok.

12. A koltségtérités mertékére és a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitasa soran alkalmazandd szempontokra az Infotv. 72. § (1) bekezdésének b) ponta
felhatalmazéasa alapjan megalkotot! Kormanyrendelet szabélyaira figyelemmel modositott vagy kiadott
kiilén jegyz6i utasitas szabalyai irdnyadok. '

13. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. 31. §-a
alapjan megilleté jogorvosiati lehetdségekrdl valé tajékoztatassal egyltt 8 napon belll irasban, vagy —
amennyiben az igénylésben elekironikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus aton értesiti a kijelolt
szervezeti egység vezetdje az igénylot.

14. A kijelolt szervezeti egység vezetdje az elutasitott igénylésekrél, valamint az elutasitasok indokairol -
az 1. melléklet szerinti igénylGlapok atadasaval — a targyévet kévetd év harmadik munkanapjaig
tajekoztatja a Jegyzét.

15. Ha az igénylés teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény az adatkezeld mérlegelesét teszi
lehet6vé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és az igénylés teljesitése kizarélag abban az
esetben tagadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul szolgaldé kdzérdek nagyobb sulyl az igénylés
teliesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél. '

~ IV. A kézérdek(i adat megismerésére iranyuld igény teljesitésének kiilonds szabalyai

1. Amennyiben az igénylés az Onkormanyzat vagy a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé dontés
meghozatalara iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo, - ennél
révidebb idétartamot megéllapitd jogszabaly hianyaban — a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos
adat megismerésére iranyul, teljesitését — az adat megismeréséhez és a megismerhetGség kizarasahoz
fliz6d6 kozérdek stilyanak mérlegelésével - a jegyz6 engedélyezheti.

2. Az 1. pont szerinti igénylés az 1. pont szerinti idGtartamon beliil, a déntés meghozatalat kdvetGen akkor
utasithaté el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének
lletéktelen kiilsd befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztet6 allaspontjanak a
dontések el6keészitése soran torténs szabad kifejtését veszélyeztetné.

V. Adatvédelmi el6irasok
1. Az igényl8 személyes adatait kizarolag az igény teljesitéséhez szlikséges mértékben szabad felvenni.
2. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek megfizetését kbvetden az igenylé személyes adatait toroini kell

az ligyiratbél és az iktatorendszerbdl. Az igényldlaprol le kell valasztani a személyes adatokat tartalmazo
részt és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.



VI. Hatalybalépés és médositd rendelkezések
1. Ezen Szabalyzat - a 2. pontban foglaltak kivételével - 2012. junius 7. napjan Iép hatélyba.

2. E Szabalyzat Ill. 12. pontja az Infotv. 72. § (1) bekezdésének b) pontja felhatalmazésa alapjan
megalkotott Kormanyrendelet hatélybalépésével egyidejlileg 1ép hatalyba.

3. E Szabalyzat Ill. 11. pontja a lll. 12. pont hatélybalépésevel egyidejlleg hatalyat veszti.

4. E Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a kiadmanyozas szabélyairdl szol6 23/2011. sz. jegyz6i
intézkedés
a) 1. ) pontjanak szévege az alabbiak szerint modosul:
) az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatérozott adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitését vagy elutasitasat.”;
b) 4. f) pontjanak szévege az alabbiak szerint modosul:
) a kozérdek(i adatok megismerésére iranyulo igények teljesitését vagy elutasitasat, az
igénylés teljesitésére iranyad6 hatéridé meghosszabbitasat.”

5. E Szabélyzat hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti az 1/2011. jegyzdi utasités.

Tl

ocsi Istvan
jegyzé

Budadrs, 2012. jdnius 4.

Készitette / Torvényességi ellendrzés: oo



1, meliéklet a ../2012, sz, jagyz6i szabélyzathoz
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Budaérs Varos Onkormanyzatanak Jegyzéje
Polgarmesteri Hivatal

2040 Budabrs, Szabadsag Ut 134.

Fax: (23) 447-816

e-mail: jegyzo@budaors.hu

Tisztelt Cimzett!

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) 26. § (1)
bekezdése, valamint 28-30. §-ai alapjan kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat(ok) megismerése irant az alabbi
igényt terjesztem elé.
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Indokolas
a kézérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésének
szabdlyzatdrol sz0lo M,2012. Jegyzoi utasitdshoz

A kdzérdek(i adatok megismerésének szabalyait tartalmazé magasabb szintli jogszabalyok
médosulaséra tekintettel a jelenleg hatalyos 1/2011. sz. jegyz6i szabélyzatot az 0j szabélyzat
valtja fel.

A kdzérdekii adatok nyilvanossagéardl szoldé 1992. évi LXIII. torvényt (Avtv.) felvalto, az
informécios onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIL.
torvény (Infotv.) tartalmazza a tovabbiakban a kozérdekii adatok megismerésének rendjét. Az
Infotv. 26. § (1) bekezdése alapjén az dllami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek a
tovabbiakban is lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekil adatot €s
kdzérdekbdl nyilvanos adatot erre irdnyulé igény alapjan béarki megismerhesse. A szabalyzat
megalkotasara vonatkozé konkrét felhatalmazast az Infotv. 30. § (6) bekezdése és az
allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet
(Avr.) 13. § (2) bekezdésének h) pontja tartalmazza. Az Avr. nem vette 4t az Amr. kordbban
Avtv-vel parhuzamos szabélyozésat.

Ujdonsagként jelentkezik az igény teljesitésének eljdrasrendjében:
a) az eljarasi hatarid® meghosszabbitasanak lehet8sége,
b) az igényld 4ltaldnos — nemcsak kérelmére torténd — tdjékoztatdsanak kotelezettsége
a masolat készitéséért fizetendd koltségtéritésrol targyaban.

Az Infotv. felhatalmazast adott a Kormanynak, hogy rendeletben allapitsa meg a kdzérdekl
adat iranti igény teljesitése érdekében készitett mésolatért fizetendd koltségtérités mértekeének
megallapitisa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét,
valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének megallapitdsa soran
alkalmazandé szempontokat, e tdrgyban azonban kormanyrendelet még nem sziiletett. Erre,
valamint az allamhéztartds beszdmolasi és konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagair6l
sz616 249/2000. (XII. 24.) Korményrendelet 8. § (16) bekezdésében foglaltakra tekintettel a
koltségtérités mértéke tekintetében a magasabb szintll jogszabaly megjelenéséig az
nkoltségszamitasi szabélyzatrél sz6l6 killon utasitds rendelkezései, ezt kovetden pedig a
korményrendelet szabalyaira figyelemmel modositandé vagy kiadandé kiilon utasités
rendelkezési irdnyaddk, melyre figyelemmel a Szabalyzat VI. 2-3. pontjai alapjin a
Szabalyzat I1I. 11. és 12. pontjai egymaést valtva hatalyosulnak.

A Szabalyzat egyidejiileg pontositja a kiadmanyozas rendjérél sz616 jegyzdi utasitas targyat

érinté rendelkezéseit is.
dr. Tasnécﬁ Ferenc ; térv. ell.

Budaérs, 2012. junius 4.



